OBEC KLOKOC

SMERNICA
¢.4/2019

o vybavovani staznosti

VNUTORNY PREDPIS

Smernica vypracovana v zmysle zakona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov




Smernica ¢. 4/2019 o vybavovani staznosti

Obsah
UVOANE USLANOVEINA .....vovecveevceseeseee s sesae st s st ssss st s sss st ens s ensss s s st nsessnsnsessnens 3
Vymedzenie zakladnych POJMOV ......ccviiiiiiiiiiiiic s 3
Vybavenie podani, ktoré nie st StaZNOSTAMI ........ccuvieiiiieiiiieeiiie i 4
POdAVANIe STAZNOST . ......viiiieiii e 4
Prijimani€ STAZNO0SH . .......uiviiiiiiiiii s 5
Centralna evidencia StaZnoStl ......ccvieiiiiiiiiiiic 5
PrisluSnost’ na vybavenie STaZNOStl.........uiueiiiiieiiiie ittt siee s sbe e e sineesane e 6
OdIOZENIE STAZNOSL...cuvviiutieiieeeiie st iee sttt ettt st et s sae e sb e e s st e e beesnteenbeeabeesbeeennee e 7
Lehoty na vybavenie StAZNOSH ........eiiiriiiiieiie et 7
Oboznamovanie s obsahom st'aznosti, spolupraca a su¢innost’ pri vybavovani staznosti..... 7
PreSetrovanie a vybavenie STaZNOStE ........c.veiiriiiieiiiiie e 8
ZApiSNiCa O PreSetren STAZNOSTE ..uuuiuuiiiirieiiiiieiiiie st e st et e et e s e e srb e e e e srae e s seeeaees 8
Oznéamenie vysledku presetrenia StaZNOSt .......ccccviieiiieiiiiiiic 8
Opakovana st'aznost’ a d’al§ia opakovana StaZnost’ ...........cceceeiiuieiieiiiieniie e 9
Staznost’ proti vybavovaniu STAZNOST .......ceeiieiiiiiiiiii i 9
Kontrola vybavovania StaZN0St........c.uviiiiiiiiiieiii e 9
SPOIOCNE USTANOVEINIA ......veeieieirieiiei ettt n e nne e e nne e ne e 10
ZAVETECNE USLANIOVETIIA ...t eiieestie et e st et e ite e be e st et e e e se e e sbeessbeeabe e e se e e nbeeanbeesbeeenneennneenns 10
PRILOHY oot 11
N L1211 10 ] TP PP R SPPPPPPR 12
Staznost’ — postlipenie Organu VErejNe] SPIAVY ......ceerveriirieriieirisieesieesiesee e seesieesne s 13
Postlipenie staznosti — upovedomenie stazovatel'a ..........ccoovviiieeiiiiiiiniinicen 14
Centralna evidencia STAZNOST .........eeiiuiiiiiiiiiiie i 15
Odlozenie st'aznosti — upovedomenie staZovatel'a ..........covvererereienenesesesee e 17
Z47namM 0 0ALOZENT STAZNOSTI. ..c.vvietieiiiieiee it ettt sen e b e snne s 18
PrediZenie lehoty — upovedomenie StAZOVAtEla.............c..ovvveurereeeeeresesesseesessereeseenenes 19
Zapisnica O PreSetreni STAZNOSTL . .ouveririiiieriieee e 20
Ozndmenie vysledku preSetrenia StaZNOSt .......c.ccvviviiiiiiiiiiieiie e 22

Strana 2 z 22



Smernica ¢. 4/2019 o vybavovani staznosti

Starosta obce Kloko¢, v stlade s § 11 ods. 1 zakona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach (dalej len ,,zdkon
o staznostiach”),

vydava
SMERNICU

¢islo 4/2019

o vybavovani staznosti

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

(1) ObecKlokoc je orgdnom verejnej spravy, ktory pri vybavovani staznosti postupuje podla zakona
¢.9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov.

(2) Tato smernica upravuje postup pri podavani, vybavovani a kontrole vybavovania staznosti
fyzickych os6b alebo pravnickych oséb, dorucenych obci Kloko¢.

Clanok 2
Vymedzenie zakladnych pojmov

(1) Na ucely tejto smernice je
a) vybavovanim staZnosti prijimanie, evidencia, presetrovanie a vybavenie staznosti,
b) vybavenim staZnosti vratenie, odloZenie staznosti, oznamenie vysledku presetrenia staznosti
alebo ozndmenie vysledku prekontrolovania spravnosti vybavenia predchadzajlcej staznosti.

(2) Podanim sa rozumie akakolvek pisomnost dorucend do podatelne obce Kloko¢. Podanie sa

posudzuje podla obsahu.

(3) Stainost je podanie fyzickej osoby alebo pravnickej osoby (dalej len ,stazovatel”), ktorym

a) sa domaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, o ktorych sa domnieva,
Ze boli porusené ¢innostou alebo necinnostou (dalej len ,,¢innost”) obce Kloko,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky, najmad na poruSenie prdavnych predpisov, ktorych
odstranenie je v pésobnosti obce Klokoc.

(4)  Stainostou podla zakona o staZnostiach a tejto smernice nie je podanie, ktoré
a) ma charakter dopytu, vyjadrenia, nazoru, Ziadosti, podnetu alebo navrhu,
b) poukazuje na konkrétne nedostatky v ¢innosti obce, ktorych odstranenie alebo vybavenie je
upravené osobitnym predpisom?,
c) je staznostou podla osobitného predpisu?,

! Napriklad Trestny poriadok, Spravny sudny poriadok, zdkon &. 85/1990 Zb. o peti¢nom prave v zneni neskorsich
predpisov, zdkon €. 162/1995 Z. z. o katastri nehnutelnosti a o zapise vlastnickych a inych prav k nehnutelnostiam
(katastralny zakon) v zneni neskorsich predpisov a pod.

2 Napriklad § 218a az 218c zakona &. 233/1995 Z. z. o sudnych exekltoroch a exekuénej &innosti (Exekuény
poriadok), § 48 ods. 1 pism. e) zakona €. 73/1998 Z. z. o $tatnej sluzbe prislusnikov Policajného zboru, Slovenske;j
informacnej sluzby, Zboru vazenskej a justi¢nej straze Slovenskej republiky a Zelezni¢nej policie a pod.
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d) smeruje proti rozhodnutiu organu verejnej spravy vydanému v konani podla osobitného
predpisu?,

e) smeruje proti zdverom kontroly, auditu, dohladu, dozoru alebo inSpekcie podla osobitného
predpisu® alebo

f) obsahuje utajované skutocnosti alebo z obsahu ktorého je zrejmé, Ze jeho vybavenim ako
staznosti podla tohto zakona by doslo k ohrozeniu utajovanych skutoénosti podla osobitného
predpisu®.

(5) Stainostou podla zakona o staZnostiach a tejto smernice nie je ani podanie
a) organu verejnej spravy, v ktorom upozornuje na nedostatky v ¢innosti iného orgdnu verejnej
spravy,
b) osoby poverenej sidom na vykon verejnej moci.

Clanok 3
Vybavenie podani, ktoré nie su st’aznost’ami

(1) Podanie, ktoré nie je staznostou podla ¢l. 2 ods. 4 a 5 tejto smernice, hoci je oznacené ako
staznost, obec odloZi, o com toho, kto podanie podal, pisomne upovedomi do 15 pracovnych dni od
dorucenia podania s uvedenim dovodu odloZenia podania.

(2) Ak ide o podanie, ktoré je staznostou podla osobitného predpisu (¢l. 2 ods. 4 pism. c) tejto
smernice) a obec nie je prislusna na jeho vybavenie podla osobitného predpisu, postipi podanie do 10
pracovnych dni od jeho dorucenia orgdnu verejnej spravy, ktory je na jeho vybavenie prislusny a
sucasne to oznami tomu, kto podanie podal.

(3) Podanie podla ¢l. 2 ods. 4 pism. d) tejto smernice, ktoré smeruje proti rozhodnutiu, ktoré nie je
pravoplatné, obec vybavi podla osobitného predpisu®. Ak na vybavenie podania nie je prislusna,
postupi takéto podanie do piatich pracovnych dni organu, ktory napadnuté rozhodnutie vydal, o ¢om
upovedomi toho, kto podanie podal.

Clanok 4
Podavanie st’aznosti

(1)  Stainost musi byt pisomnda a mozno ju podat v listinnej podobe alebo v elektronickej podobe.

(2)  Stainost

a) v listinnej podobe musi obsahovat vlastnoruény podpis staZzovatela,

b) v elektronickej podobe musi byt staZovatelom autorizovana podla osobitného predpisu (§ 23
ods. 1 zakona ¢&. 305/2013 Z. z.), to neplati, ak staznost bola odoslana prostrednictvom
pristupového miesta, ktoré vyzaduje UspesSnu autentifikaciu stazovatela (§ 19 zékona ¢.
305/2013 Z. z.).

3 Napriklad § 46 zdkona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok), § 63 zakona ¢. 563/2009 Z. z. o
sprave dani (darfovy poriadok) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

4 Napriklad § 98 az 104 zdkona ¢. 50/1976 Zb. o Gzemnom planovani a stavebnom poriadku (stavebny zakon) v
zneni neskorsich predpisov, zdkon €. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov a pod.

5 Zakon ¢&. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skuto¢nosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov.

6 Napriklad § 46 zdkona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok), § 63 zakona ¢. 563/2009 Z. z. o
sprave dani (darfovy poriadok) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.
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(3) Na podavanie staznosti v elektronickej podobe sa vztahuju ustanovenia § 5 ods. 5 zakona o
staznostiach.

(4)  StaZnost musi obsahovat:
a) akju podava fyzicka osoba — meno, priezvisko, adresu pobytu staZzovatela,
b) ak ju podava pravnicka osoba — nazov a sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej za fiu konat.

(5)  StaZnost musi byt Citatelnd a zrozumitelnd. Musi z nej byt jednoznacné proti komu smeruje, na
aké nedostatky poukazuje a ¢oho sa stazovatel domaha (dalej len ,,predmet staznosti“).

(6)  Akstaznost neobsahuje nélezitosti podla tejto smernice a podla § 5 ods. 6 zdkona o staznostiach,
staznost sa odloZi.

(7) Ak sa staZzovatel dostavi osobne na obecny Urad podat staznost, ktord nema vyhotovenu
pisomne, povereny zamestnanec obce staZzovatela prijme a umozni mu, aby si staznost v listinnej
podobe vyhotovil. StaZzovatel mdze vyuzit formular, uvedeny v Prilohe €. 1 tejto smernice.

(8)  Aksadostavi podat staznost osoba, ktorej zdravotny stav brani, aby si staznost v listinnej podobe
vyhotovila sama, za tuto osobu ju vyhotovi povereny zamestnanec obce podla Prilohy €. 1 tejto
smernice.

Clanok 5
Prijimanie st'aZnosti

(1) Obec je povinna staznost prijat. Prijatu staznost, na ktorej vybavenie nie je prislusna, obec
postupi najneskor do desiatich pracovnych dni od dorucenia orgdnu verejnej spravy prislusnému na jej
vybavenie (Priloha €. 2) a zaroveri o tom upovedomi staZovatela (Priloha €. 3). Staznost, v ktorej
stazovatel poziadal o utajenie svojej totoznosti, na ktorej vybavenie obec nie je prislusna, obec
nepostlpi a najneskér do desiatich pracovnych dni od jej dorucenia ju vrati staZzovatelovi s uvedenim
doévodu.

(2) Totoznost stazovatela je obec povinna utajit, ak o to staZovatel poZiada. Obec mézZe utajit
totoznost stazovatela aj v pripade, ak o to staZovatel nepoZiada, ale je to v zaujme vybavenia staznosti.
Pri preSetrovani takejto staznosti sa pouziva jej odpis, alebo, ak je to mozné, jej kdpia, bez uvedenia
Udajov, ktoré by identifikovali staZzovatela.

(3) Ak staZovatel poZiadal o utajenie svojej totoZnosti, ale predmet staZnosti neumozniuje jej
presetrenie bez uvedenia niektorého z Udajov o jeho osobe, obec o tom staZovatela bezodkladne
upovedomi. Sucasne ho poucdi, Ze vo vybavovani staznosti bude pokracovat len vtedy, ak v urenej
lehote pisomne udeli sihlas s uvedenim potrebného Udaja o svojej osobe, inak staznost odlozi.

Clanok 6
Centralna evidencia st’aznosti

(1) Obec je povinna viest centrdlnu evidenciu staznosti podla zakona o staznostiach (dalej len
»evidencia“) oddelene od evidencie ostatnych pisomnosti (Priloha €. 4). Evidencia musi obsahovat
najma tieto Udaje:
a) datum dorucenia a datum zapisania staznosti, opakovanej staznosti a dalsej opakovanej
staznosti,
b) meno, priezvisko a adresu pobytu staZovatela, a ak staznost podava pravnickd osoba, musi
obsahovat jej nazov a sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej za fiu konat,
c) predmet staznosti,
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d) datum pridelenia staznosti na vybavovanie a komu bola pridelens,

e) vysledok presetrenia staznosti,

f) prijaté opatrenia a terminy ich splnenia,

g) datum vybavenia staznosti, opakovanej staznosti alebo odlozenia dal$ej opakovanej staznosti,
h) vysledok prekontrolovania predchadzajlcej staznosti alebo presetrenia opakovanej staznosti,
i) datum postUpenia staznosti organu prislusnému na jej vybavenie,

j) dovody, pre ktoré organ verejnej spravy staznost odlozil,

k) poznamku.

(2) Opakovana staznost a dalSia opakovana staznost sa eviduje v roku, v ktorom bola doruéena. Vv
poznamke sa uvedie Cislo staznosti, s ktorou suvisi.

Clanok 7
PrisluSnost’ na vybavenie st’aznosti

(1)  Navybavenie staznosti je prislusny povereny zamestnanec obce.

(2)  Na vybavenie staznosti podanej proti zamestnancovi obce je prislusny na vybavenie starosta
obce.

(3) Na vybavenie staznosti podanej proti starostovi obce alebo poslancovi OcZ v suvislosti s
¢innostou obce pri vykone statnej spravy (prenesenych kompetencii) je prislusny najblizsi organ statnej
spravy, ktorému zékon zveril kontrolnid pdsobnost podla osobitnych predpisov’.

(4) Na vybavenie staZnosti podanej proti starostovi obce alebo poslancovi OcZ v suvislosti
s ¢innostou obce pri vykone origindlnych kompetencii je prislusnd Komisia na ochranu verejného
zaujmu.

(5) Na vybavenie staznosti podanej proti hlavnému kontrolérovi obce je prislusnd Komisia na
ochranu verejného zaujmu.

(6) Na vybavenie staznosti zdkonnych zastupcov deti a Ziakov $kol a skolskych zariadeni v
zriadovatel'skej pdsobnosti obce na zéklade § 6 ods. 17 zakona ¢.596/2003 Z. z. o Statnej sprave v
Skolstve a Skolskej samosprdve v zneni neskorSich predpisov je prislusny riaditel materskej Skoly.
Staznosti tykajuce sa riaditela materskej Skoly alebo Skolského zariadenia presetruje a vybavuje
starosta obce. Uvedené sa nevztahuje na staznosti podané vodéi Urovni pedagogického riadenia, Grovni
vychovy a vzdeldvania a materialno-technickych podmienok, vratane praktického vyucovania v skolach
a Skolskych zariadeniach, ktorych zriadovatelom je obec. Na vybavenie tychto staznosti je prislusna
statna sSkolska inSpekcia.

(7)  Stainost nesmie byt pridelena na presetrovanie a vybavenie tomu, proti komu smeruje, ani
zamestnancovi v jeho riadiacej posobnosti.

(8)  Z preSetrovania a vybavenia staznosti je vyliceny
a) zamestnanec obce, ak sa ztcastnil na ¢innosti, ktora je predmetom staznosti,

7 § 4 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 608/2003 Z. z. o $tatnej sprave pre Uzemné planovanie, stavebny poriadok a
byvanie a o zmene a doplneni zdkona €. 50/1976 Zb. o Uzemnom planovani a stavebnom poriadku (stavebny
zakon) v zneni neskorsich predpisov, § 3 ods. 5 pism. d) zdkona ¢. 135/1961 Zb. o pozemnych komunikaciach
(cestny zakon) v zneni neskorsich predpisov, § 31 zdkona ¢.154/1994 Z. z. o matrikdch v zneni neskorsich
predpisov.
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b) zamestnanec iného organu verejnej spravy a osoba, ak sa zUcastnila na cinnosti, ktora je
predmetom staznosti,

c) ten, o koho nepredpojatosti mozno mat pochybnosti vzhladom na jeho vztah k stazovatelovi,
jeho zastupcovi, k zamestnancovi obce, proti ktorému staznost smeruje, alebo k predmetu
staznosti.

Clanok 8
OdloZenie st’aznosti

(1)  Priodlozeni staznosti obec postupuje podla § 6 zakona o staznostiach. O odloZeni staznosti obec
informuje stazovatela (Priloha €. 5) a do spisu vyhotovi zaznam (Priloha €. 6).

Clénok 9
Lehoty na vybavenie st’aZnosti

(1) Obec je povinna vybavit staznost do 60 pracovnych dni. Ak je staznost narocna na presetrenie,
moze starosta obce predizit lehotu pred jej uplynutim o 30 pracovnych dni. PrediZenie lehoty sa oznami
stazovatelovi bezodkladne, a to pisomne a s uvedenim ddvodu, preco je predizenie lehoty nevyhnutné
(Priloha ¢. 7).

(2) Lehota na vybavenie staznosti zacina plynat prvym pracovnym driom nasledujicim po dni jej
dorucenia, ak je obec na vybavenie tejto staznosti prislusna.

(3) V case od odoslania vyzvy na poskytnutie spoluprace a vyzvy na poskytnutie sucinnosti do ich
skutoéného poskytnutia lehota na vybavenie staznosti neplynie. O tejto skutonosti obec pisomne
vyrozumie stazovatela, a to bud' priamo vo vyzve na poskytnutie spoluprace alebo osobitnym listom
bezprostredne po tom, ¢o obec poZiadala o poskytnutie sucinnosti iny organ verejnej spravy.

(4) Ustanovenia predchadzajucich odsekov sa vztahuju rovnako aj na vybavenie opakovanej
staznosti a staznosti proti vybaveniu staznosti.

Clénok 10
Oboznamovanie s obsahom st’aznosti, spolupraca a suc¢innost’ pri vybavovani st'aznosti

(1)  Ten, kto staznost presetruje a vybavuje je povinny oboznamit toho, proti komu staznost smeruje
s jej obsahom v takom rozsahu a ¢ase, aby sa jej presetrovanie nemohlo zmarit; zdroveh mu umozni
vyjadrit sa k staznosti, predkladat doklady, poskytovat informacie a Gdaje potrebné k vybaveniu
staznosti.

(2) Obecje opravnenav nevyhnutnom rozsahu pisomne vyzvat stazovatela na spolupracu s ur¢enim
sposobu jej poskytnutia a s poucenim, Ze v pripade neposkytnutia spoluprace alebo jej neposkytnutia
v stanovenej lehote staznost odloZi podla § 6 ods. 1 pism. i) zdkona o staznostiach.

(3) Lehota na poskytnutie spoluprace staZovatela je 10 pracovnych dni od dorudenia pisomnej
vyzvy staZzovatelovi. Ak stazovatel v odévodnenych pripadoch preukaze, Zze nemdze z objektivnych
dovodov v stanovenej lehote spolupracu poskytnat, méze pred uplynutim tejto lehoty pisomne
poziadat o uréenie novej lehoty. Obec mdze stazovatelovi urcit novi lehotu na poskytnutie spoluprace.

(4) V Case od odoslania vyzvy na poskytnutie spoluprace do jej poskytnutia lehota na vybavenie
staznosti neplynie.
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(5)  Pri oboznamovani sa s obsahom staznosti, pri vyziadani spoluprace stazovatela, ako aj pri
vyziadani sucinnosti obec postupuje podla § 15 az § 17 zakona o staznostiach.

Clanok 11
PreSetrovanie a vybavenie st’aZnosti

(1)  PreSetrovanim staznosti sa zistuje skuto¢ny stav veci a jeho stlad alebo rozpor so vieobecne
zavaznymi pravnymi predpismi.

(2)  Pri presSetrovani staznosti sa vychadza z jej predmetu, bez ohladu na stazovatela a toho, proti
komu staznost smeruje. Ak je podla obsahu iba ¢ast podania staznostou, preSetri sa iba v tomto
rozsahu. Ak sa staznost sklada z viacerych samostatnych Casti, preSetruje sa kazda z nich.

(3)  Pri preSetrovani sa pouzivaju formy a metddy kontrolnej ¢innosti, ako napr. zistovanie z
pisomnych dokladov, osobné zistovanie, miestne obhliadky, vypocutie dotknutych os6b, posudky,
vyjadrenia a pod. Vysledkom uplatnenia tychto postupov su objektivne a pravdivé zistenia vo veci.

(4) Ak sa preSetrenim staznosti nedd overit skutoény stav veci a jeho sulad alebo rozpor so
vSeobecne zdvaznymi pravnymi predpismi (napr. jej predmetom su nepreukazatelné skutocnosti),
presetrujlca osoba to uvedie v zapisnici o preSetreni staznosti a oznami to stazovatelovi.

(5) Obec presetri iba tie Casti staznosti, na ktorych vybavenie je prislusna, ostatné casti staznosti
postupi podla § 9 zakona o staznostiach organu verejnej spravy prislusSnému na ich vybavenie (Priloha
¢. 2). Casti, ktoré nie su stainostou, obec nepredetruje, o ¢om stazovatela upovedomi v oznameni
vysledku presetrenia staznosti s uvedenim dévodov ich nepresetrenia (Priloha €. 9).

(6) Stainost je presetrend prerokovanim zapisnice o presSetreni staznosti. Ak ju nemoino
prerokovat, staznost je presetrend dorucenim jedného vyhotovenia zapisnice o presSetreni staznosti
organu verejnej spravy, v ktorom bola staznost presetrovana.

Clanok 12
Zapisnica o presetreni st’aznosti

(1) O presetreni staznosti sa vyhotovi zapisnica (Priloha €. 8). Zapisnica musi obsahovat naleZitosti
podla § 19 ods. 1 zdkona o staznostiach.

(2) Ak sa veduci zamestnanec organu obce, v ktorom sa staznost presetrovala, alebo nim
splnomocneny zastupca odmietne oboznamit s obsahom zapisnice alebo zapisnicu podpisat, uvedu sa
tieto skutocnosti v zapisnici.

(3)  Zapisnica sa vyhotovuje aj v pripade, ak presetrenim bolo zistené, Ze ide o neopodstatnenu
staznost.

Clénok 13
Oznamenie vysledku preSetrenia st’aznosti

(1)  Stainost je vybavena odoslanim pisomného oznamenia vysledku jej presetrenia staZovatelovi
(Priloha €. 9). Ozndmenie musi obsahovat odévodnenie vysledku presetrenia staznosti, ktoré vychadza
o zapisnice.

(2) V oznameni sa uvedie, ¢i staznost je opodstatnena, alebo neopodstatnena. Ak ma staznost
viacero Casti, oznamenie vysledku presetrenia staznosti obsahuje vysledok presetrenia kazdej z nich.
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Staznost zlozena z viacerych Casti je vyvhodnotena ako opodstatnend, ak aspor jedna z jej Casti je
opodstatnena.

(3) Ak je staznost opodstatnend, v oznameni sa uvedie, Ze organu verejnej spravy, v ktorom sa
staznost presetrovala, boli ulozené povinnosti podla § 19 ods. 1 pism. i) zdkona o staznostiach.

Clanok 14
Opakovana st’aznost’ a d’alSia opakovana st’aznost’

(1) Opakovana staznost a dalsia opakovana staznost je staznost toho istého stazovatela, v tej istej
veci, ak v nej neuvadza nové skutocnosti.

(2)  Navybavenie opakovanej staznosti je prislusny ten, kto vybavil predchadzajicu staznost.

(3) Vybavenie opakovane] staznosti spociva v prekontrolovani spravnosti vybavenia povodnej
staznosti, o com sa vyhotovi pisomny zdznam. Pri vyhotoveni zaznamu sa postupuje primerane podla
Prilohy ¢. 8.

(4) Ak bola predchadzajuca staznost vybavena spravne, organ prislusny na vybavenie opakovanej
staznosti tuto skutocnost ozndmi stazovatelovi s odévodnenim a poudenim, Ze dalSie opakované
staznosti budu odloZené. Ak sa prekontrolovanim vybavenia predchadzajlcej staznosti zisti, Ze nebola
vybavenad spravne, organ vybavujlci opakovanu staznost tuto presetri a vybavi.

(5) Stainost iného staZovatela v tej istej veci, ktord uz bola vybaven3d, sa nepresetruje. Vysledok
presetrenia takejto staznosti sa oznami staZovatelovi.

(6)  Dalsia opakovand staznost je staznost toho istého staZovatela podana po opakovanej staznosti
v tej istej veci, ak v nej staZovatel neuvadza nové skutoénosti. Spravnost vybavenia opakovanej
staznosti sa opatovne neprekontroluje a dalSia opakovana staznost sa odlozi, o ¢om sa stazovatela
neupovedomuje.

Clanok 15
St'aznost’ proti vybavovaniu st’aznosti

(1) Stainost, v ktorej staZovatel vyjadruje nesuihlas s vybavovanim svojej predchadzajticej
stainosti je novou staznostou proti postupu obce pri vybavovani staznosti. Takdto staznost nie je
opakovanou staznostou, a to ani vtedy, ak v nej stazovatel opakuje skutocnosti z predchadzajicej
staznosti.

(2)  Navybavenie staznosti podla predchadzajiceho odseku je prislusny starosta obce. Ak pévodnu
staznost vybavil starosta obce, na vybavenie tejto staznosti je prislusny
a) pri vykone prenesenej pdsobnosti Statnej spravy na obec Ustredny organ Statnej spravy pre
kontrolu vybavovania staznosti — Urad vlady SR,
b) pri vykone samospravnej posobnosti obce Komisia na ochranu verejného zaujmu.

Clanok 16
Kontrola vybavovania st’aZnosti

(1)  Kontrolu procesu vybavovania staznosti podla zdkona o staznostiach a tejto smernice vykonava
hlavny kontroldr obce.
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(2)  Starosta obce je opravneny kontrolovat, ¢i sa opatrenia prijaté na odstranenie nedostatkov a
pricin ich vzniku riadne plnia.

Clénok 17
Spolo¢né ustanovenia

(1) Kaidy je povinny o skutocnostiach, ktoré sa dozvedel pri vybavovani staznosti, zachovavat
mlcéanlivost. Od tejto povinnosti ho moze pisomne oslobodit ten, v koho zaujme ma tdto povinnost.

(2) Informacie, ktoré obsahuje dokumentdcia suvisiaca s vybavovanim staznosti, sa nezverejriuju.

(3)  Trovy, ktoré vznikli v stvislosti s preSetrenim a vybavenim staznosti obci, znasa obec. Trovy,
ktoré vznikli v stvislosti s presetrenim a vybavenim staznosti stazovatelovi, znasa stazovatel.

Clanok 18
Zavereéné ustanovenia

(1)  Tato smernica nadobuda platnost a G¢innost dna 1.6.2019.

(2) Driom nadobudnutia ucinnosti tejto smernice sa postup pri podavani, prijimani, evidovani,
vybavovani staznosti, vybavovani opakovanej staznosti, vybavovani staznosti proti postupu pri
vybavovani staznosti alebo pri odlozeni staznosti a pisomnom oznameni o vysledku presetrenia
staznosti alebo prekontrolovania staznosti v podmienkach samosprdvy obce Kloko¢ riadi
ustanoveniami tejto smernice a inymi platnymi pravnymi predpismi SR.

V Kloko¢i, diia 31.5.2019

Radoslav Hruska
starosta
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PRILOHY
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Priloha ¢. 1

Stainost

(D] F- [ bola v podatelni Obecného uradu v Klokodi prijata staznost od stazovatela, ktorym

Fyzicka osoba (meno, priezvisko, adresa pobytu):

Pravnicka osoba (nazov, sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej konat v mene PO):
Predmet staZnosti:

Staznost smeruje proti (komu):

StaZovatel
a) sa domdha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zdujmov, o ktorych sa domnieva,
Ze boli porusené ¢innostou obce:

b) poukazuje na konkrétne nedostatky, najmd na porusenie pravnych predpisov, ktorych
odstranenie je v pésobnosti obce:

Staznost bola vyhotovend v sulade s § 5 ods. 7 zdkona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach na obecnom Urade
v KlokoCi dfa ...eevveeeeeeeeiiiis .
Zaznam vyhotovil zamestnanec obce ........cccccociiiiiiii e, za pritomnosti staZovatela

Podpis vyhotovitela staznosti

Stazovatel potvrdzuje, Ze si staznost precital a Ze toto pisomné vyhotovenie zodpoveda Ustne podanej
staznosti. Jedno vyhotovenie tejto staznosti si staZovatel osobne prevzal. Uvedené skutocnosti
stazovatel potvrdzuje svojim podpisom.

Podpis stazovatela



Priloha ¢. 2
Obec Kloko¢, 962 25 Klokoc¢ 1

Adresat:

V Klokodi,

Vas list Cislo/zo dna Nase dislo Vybavuje Datum

Vec:
Staznost — postupenie organu verejnej spravy

(D] 3 - [T bola obci Kloko¢ doruéend stainost od (uviest staZovatela)

Po posudeni jej obsahu Vam tuto staznost, v stlade s § 9 a § 11 zdkona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach
v zneni neskorsich predpisov, ako miestne a vecne prislusSnému orgdnu postupujeme na vybavenie.

S pozdravom,

Meno, priezvisko, funkcia
(osoby vybavujucej staZnost)



Priloha ¢. 3
Obec Kloko¢, 962 25 Klokoc¢ 1

Adresat:

V Klokodi,

Vas list Cislo/zo dna Nase dislo Vybavuje Datum

Vec:
Postupenie staznosti — upovedomenie staZovatela

(D] 3 - [T bola obci Kloko¢ doruéend stainost od (uviest staZovatela)

Po posudeni obsahu Vasej staznosti bolo zistené, Ze na jej vybavenie obec Kloko¢ nie je prislusna a
vsulade s § 9 a § 11 zdkona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov obec tdto
staznost dfa ......ccceeeveeereeeveennenn, postupila na vybavenie (KOMU) .........covevveviuveceeiieeceeceeeereeccee e

ako miestne a vecne prisluSnému organu.

S pozdravom,

Meno, priezvisko, funkcia
(osoby vybavujucej staZnost)



Priloha ¢. 4
Centralna evidencia staznosti

obce Kloko¢€ za rok ....................
Datum . Datum
.. Meno, priezvisko, adresa, . .
Por. | dorucenia, , , . ) Ly . pridelenia , . oy .
&slo datum nazov, sidlo stazovatela, meno, Predmet staznosti Vysledok presetrenia staznosti
. riezvisko opravnenej osob . ,
zapisania P i ) y Pridelené komu

1 2 3 4 5 6




Prijaté opatrenia

Datum vybavenia
staZnosti, opakovanej

Vysledok prekontrolovania

Datum

staznosti alebo predchadzajlcej staz. alebo } . Dovody odlozenia Pozndmka
I . .y " . oy postupenia
Terminy ich splnenia odlozZenia dalSej opak. preSetrenia opakovanej staz.
staZ.
7 8 9 10 11 12




Priloha ¢. 5
Obec Kloko¢, 962 25 Klokoc¢ 1

Adresat:

V Klokodi,

Vas list Cislo/zo dna Nase dislo Vybavuje Datum

Vec:
OdloZenie staznosti — upovedomenie stazovatela

v

(D] F- [ bola obci Kloko¢ dorucend Vasa staznost vo veci (stru¢ne charakterizovat

Z uvedeného dbévodu obec Kloko¢ Vasu staznost odklada v sulade s § 6 ods. 1 pism.
.............................. (uviest prislusné pismeno) zadkona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich
predpisov.

S pozdravom,

Meno, priezvisko, funkcia
(osoby vybavujtcej staznost)

* uviest text prislusného ustanovenia § 6 ods. 1 zakona o staznostiach, na zaklade ktorého dochadza k odloZeniu
staznosti.



Priloha ¢. 6
Obec Kloko¢, 962 25 Klokoc¢ 1

Staznost €.:

Dna:

Zaznam o odloZeni staznosti

Obec Klokoc¢ podla § 6 ods. 1 pism.* ........ zakona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ,,zdkon o staznostiach®)

odklada

staznost

T o o USSP PP TPPPRRRPPNE
L T 40 NV | 1= - NP
[ V20 IRV of U

[Uviest text prislusného ustanovenia z § 6 ods. 1 zakona o staznostiach:

a) neobsahuje naleZitosti podla § 5 ods. 2 a ak ide o staznost podanu v elektronickej podobe aj podla § 5 ods.
4 alebo ods. 5,

b) zisti, Ze vo veci, ktord je predmetom staznosti, konal alebo kond sud, prokuratdra, iny orgén cinny v
trestnom konani alebo kona iny organ verejnej spravy,

c) zisti, Ze staznost sa tyka inej osoby, nez ktora ju podala, a nie je priloZzené splnomocnenie podla § 5 ods. 9,

d) od udalosti, ktorej sa predmet staznosti tyka, uplynulo v deri jej dorucenia viac ako pit rokov,

e) ide o dalSiu opakovanu staznost podla § 21 ods. 6,

f) ide o staznost proti vybavovaniu staznosti podla § 22 ods. 3,

g) ide o dalsiu staznost proti vybavovaniu staznosti podla § 22 ods. 5,

h) mu bola zaslana na vedomie,

i) stazovatel neposkytol spolupracu podla § 16 ods. 1 alebo ak spolupracu neposkytol v lehote podla § 16 ods.
2, alebo

j) stazovatel neudelil suhlas podla § 8 ods. 2.]

ZAznam VYhotoVil: .....c.oiiiiiic e
(meno, priezvisko, podpis)

* uviest prislusné pismeno



Priloha ¢. 7

Obec Kloko¢, 962 25 Klokoc¢ 1

Adresat:

V Klokodi,

Vas list Cislo/zo dna Nase dislo Vybavuje Datum

Vec:
PredlZenie lehoty — upovedomenie stazovatela

(D] ¥ [ bola obci Kloko¢ dorucend Vasa staznost vo veci (strucne charakterizovat

Nakolko pri presetrovani Vasej staznosti bolo zistené, Ze Vasa staznost je na presSetrenie naroc¢na, v
stlade s § 13 ods. 2 zdkona ¢. 9/2010 Z. z. o vybavovani staznosti v zneni neskorsich predpisov Vam
oznamujeme predlZenie zakonnej lehoty na jej preSetrenie o 30 pracovnych dni.

(uvedie sa dévod, napr. Ze je nutné predvolat svedkov, Ze je nutné ziskat listinné dékazy, Ze zamestnanec obce,
ktory presetroval staZnost, je dlhodobo prdceneschopny a pod.).

S pozdravom,

Meno, priezvisko, funkcia
(osoby vybavujtcej staznost)



Priloha ¢. 8

Obec Kloko¢, 962 25 Klokoc¢ 1

Zapisnica o presetreni staznosti

PrEAMEt SEAZNOSEI: «..eeeeeeeeeeee et et e e et e e e et e e e e e eeeeeaa et aeeaanneaesaaantresaaanaresaaanereenenn

Organ samospravy (v ktorom sa staZnost PreSetrovala): ...........ouueccciiiveeeeeeeeeeeeeiiciiirreeeeeeeeeeeeeessesssseeeees

Obdobie presetrovania staZnosti: ............cccccevvvveevveeeereeciiieereenns

Preukazané zistenia:

Datum vyhotovenia zapisnice: ...........cccoovveeeeeeeiiiiiiiinnn,

Mena, priezviska a podpisy zamestnancov, ktori staznost presetrili:

Meno, priezvisko a podpis vediiceho organu samospravy, v ktorom sa staznost presetrovala, alebo
nim splnomocneného zastupcu:



Presetrenim staznosti bolo preukazané, Ze ¢innost/neéinnost obce*:

a) bolavsulade so vseobecne zavaznymi pravnymi predpismi — staznost je neopodstatnena,

b) bola v rozpore so vseobecne zavaznymi pravnymi — staznost je opodstatnend, a preto je
povinnostou veduceho organu samospravy alebo nim splnomocneného zastupcu v lehote do
dni

prijat opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich vzniku,

urcit osobu zodpovednu za zistené nedostatky,

predloZit prijaté opatrenia organu presetrujicemu staznost,

predloZit organu presetrujucemu staznost spravu o splneni opatreni a uplatneni
pravnej zodpovednosti,

PN PE

c) nie je moZné presetrit, pretoZe nebolo mozZné zistit a overit skutocnosti uvadzané v staznosti
a ich sulad so vseobecne zavaznymi pravnymi predpismi alebo nebola zistend skutoénost
potvrdzujuca pravdivost tvrdenia staZovatela voci tvrdeniu dotknutej osoby. Staznost teda nie
je MoZné preSetrit, @10 Z dOVOAU, Z& .......cocueieeiieeeiee ettt ettt et e

(uviest dévody, napr. skartované materidly, odmietnutd spoluprdca, odmietnutd sucinnost alebo iné
objektivne priciny)

StaZovatel bol obozndmeny s prijatymi opatreniamidia ..............cccccue.......

Potvrdzujem odovzdanie dokladov (podpis): ..........ccccceeeevieeennns

Potvrdzujem prevzatie dokladov (podpis): ........cccccovverieennnnn.n.

Podpisy inych osob, pritomnych pri prerokovani:

* zakruzkovat prislusné pismeno



Priloha ¢. 9

Obec Kloko¢, 962 25 Klokoc¢ 1

Adresat:

V Klokodi,

Vas list Cislo/zo dna Nase dislo Vybavuje Datum

Vec:
Oznamenie vysledku presetrenia staznosti

(D] F- [ bola obci Kloko¢ dorucend Vasa staznost vo veci (struéne charakterizovat

Setrenim staZznosti bolo zistené, 7e Vasa staznost je opodstatnend/neopodstatnend.

Odovodnenie vysledku presetrenia staznosti:

(Uviest skutocCny stav veci a jeho sulad alebo rozpor so vseobecne zdvéznymi prdavnymi predpismi. V pripade
opodstatnenej staZnosti uviest, Ze boli uloZené povinnosti podla § 19 ods. 1 pism. i). zdkona o staZnostiach. Ak
md staZnost viacero ¢asti, ozndmenie vysledku presetrenia staZnosti obsahuje vysledok presetrenia kaZdej z nich.
StazZnost zloZend z viacerych casti je vyhodnotend ako opodstatnend, ak asporn jedna z jej Casti je opodstatnend.)

S pozdravom,

Meno, priezvisko, funkcia
(osoby vybavujticej staznost)
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