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Starosta obce Klokoé, ktora je verejny obstaravatel v zmysle § 7 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 343/2015 Z.
z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
a podla zdkona SNR €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov

vydava
SMERNICU

¢islo 1/2019

o verejnom obstaravani zakaziek s nizkou hodnotou

upravujucu postup verejného obstardvatela pri obstaravani zakaziek s nizkou hodnotou.

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

(1) Tato smernica predstavuje interny predpis obce Kloko¢ (dalej len ,obec” alebo ,verejny
obstaravatel”), ktora je podla § 7 ods. 1 pism. b) zakona o verejnom obstaravani (dalej len ,,ZVO")
verejnym obstardvatelom. Tato smernica je vypracovana podla pradvneho stavu k 1.1.2019.

(2) Tato smernica sa nevztahuje na zdkazku, ktorej predpokladana hodnota je niz$ia ako 5 000
eur v priebehu kalenddrneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvdra na dlhsie
obdobie ako jeden kalendarny rok. Tato smernica sa nevztahuje ani na dalSie zdkazky, definované v §
12VvO.

(3)  Ucelom smernice je zabezpecit jednotny postup verejného obstardvania pri zaddvani zakaziek s
nizkou hodnotou podla § 117 ZVO.

(4) Verejny obstaravatel je povinny pri verejnom obstardvani vSetkych zakaziek uplatiiovat
zakladné principy verejného obstardvania, ktorymi su rovnaké zaobchadzanie, nediskriminacia
hospodarskych subjektov, proporcionalita, transparentnost, hospodarnost a efektivnost.

(5)  Povinnost aplikovat postup verejného obstaravania podla ZVO a tejto smernice sa vztahuje na
zaddvanie zakaziek bez ohladu na zdroj finanénych prostriedkov (rozpocet obce, rozpocet VUC,
prostriedky zo Stdtneho rozpoctu, iné S$tatne institlcie, Strukturdlne fondy EU apod.). Ak
poskytovatel finanénych prostriedkov urci svoje vlastné pravidla a postupy k zaddvaniu zakaziek, je
verejny obstardvatel povinny prednostne uplatriovat tieto vlastné pravidla a postupy (ktoré vsak
musia byt v stlade so ZVO).

(6) V pripade mimoriadnej udalosti nespdsobenej verejnym obstaravatelom, ktord nemohol
predvidat (odvratenie hrozby vzniku mimoriadnych situécii alebo odstranenie havarii, ktoré maju za
nasledok skody na majetku, Zivote, zdravi alebo Zivotnom prostredi) a vzhladom na vzniknutu ¢asovu
tiesenn moOzZe verejny obstaravatel pri zadavani zdkazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby alebo
uskutocnenie stavebnych prac postupovat priamym rokovacim konanim, a to bez ohladu na vysku
predpokladanej hodnoty zakazky.

(7) Tato smernica je zavazna pre vsetkych zamestnancov obce Klokoc.
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Clanok 2
Pojmy vo verejnom obstaravani

(1) Verejné obstaravanie su pravidla a postupy podla ZVO, ktorymi sa zadavaju zakazky, koncesie
a sutaze navrhov.

(2) Informacie potrebné na vypracovanie ponuky, navrhu alebo na preukdzanie splnenia
podmienok Ucasti st informacie uvedené v dokumentoch potrebnych na vypracovanie ponuk, ndvrhu
alebo na preukazanie splnenia podmienok Ucasti vo verejnom obstaravani.

(3) Dokumenty potrebné na vypracovanie ponuky, ndvrhu alebo na preukazanie splnenia
podmienok ucasti s najma ozndmenie o vyhlaseni verejného obstaravania, ozndmenie pouzité ako
vyzva na sutaz, oznamenie o koncesii, oznamenie o vyhlaseni sutaze navrhov, vyzva na predkladanie
ponuk, sutazné podklady, sitazné podmienky, informativny dokument, koncesna dokumentacia a ina
sprievodna dokumentacia.

(4) Hospodarskym subjektom je fyzickd osoba, pravnickd osoba alebo skupina takychto oséb,
ktora na trh doddva tovar, uskutocnuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu.

(5) Zaujemcom je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o Gcast vo verejnom obstaravani.
(6) Uchadzacom je hospodarsky subjekt, ktory predloZil ponuku.

(7) Subdodavatelom je hospodarsky subjekt, ktory uzavrie alebo uzavrel s ispesnym uchadzacom
pisomnu odplatnd zmluvu na plnenie urcitej ¢asti zakazky alebo koncesie.

(8) Ramcovou dohodou je pisomnd dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravatelmi alebo jednym alebo viacerymi obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo
viacerymi uchadzaémi na strane druhej; rdmcova dohoda urcuje podmienky zadavania zakaziek pocas
jej platnosti, najma co sa tyka ceny a ak je to mozné, aj predpokladaného mnozZstva predmetu
zakazky.

(9) Ziadostou o Gcast je

a) pisomna Ziadost o poskytnutie sutaznych podkladov alebo koncesnej dokumentécie, ak ide o
verejnu sutaz, obchodnl verejnu sutaZ alebo postup zadavania podlimitnej zakazky bez
vyuzitia elektronického trhoviska,

b) pisomna Ziadost o zaradenie do procesu verejného obstardvania, ak ide o uZsiu sutaz,
rokovacie konania, sutazny dialdg, inovativne partnerstvo a koncesny dialdg,

c) predloZenie dokladov, ktorymi zdujemca preukazuje splnenie podmienok tcasti vo verejnom
obstaravani alebo predloZenie jednotného eurdpskeho dokumentu pre verejné obstardvanie
(dalej len ,jednotny eurdpsky dokument”), ak ide o uzsiu sutaz, rokovacie konania, sutazny
dialdg, inovativne partnerstvo a koncesny dialdg,

(10) zakazka na ucely ZVO atejto smernice je odplatnd zmluva uzavretd medzi jednym alebo
viacerymi verejnymi obstaravatelmi alebo obstardvatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi
Uspesnymi uchddzaémi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutocnenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.
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Clanok 3
Financné limity

(1) Zakazka je nadlimitnd, podlimitna alebo s nizkou hodnotou v zavislosti od jej predpokladanej
hodnoty.

(2) Nadlimitna zakazka je zakazka, ktorej predpokladand hodnota sa rovna alebo je vyssia ako
finanény limit ustanoveny vieobecne zavaznym pravnym predpisom, ktory vyda Urad pre verejné
obstaravanie. Nadlimitna zakazka je zdkazka, ktorej predpokladana hodnota je rovnaka alebo vyssia
ako

a) 221 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, dodanie potravin a zdkazku na poskytnutie

sluzby okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 ZVO,
b) 750 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 ZVO,
c) 5548 000 eur, ak ide o zakazku na uskutoénenie stavebnych préc.

(3) Podlimitna civilnd zdkazka zaddvana verejnym obstaravatelom je zdkazka, ktorej
predpokladana hodnota je nizsia ako financny limit podla odseku 2 a sucasne rovnaka alebo vyssia
ako
a) 70 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru okrem potravin a zdkazku na poskytnutie
sluzby okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 ZVO,
b) 260 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 ZVO,
c) 180 000 eur, ak ide o zdkazku na uskutocnenie stavebnych prac.

(4) Civilna zakazka s nizkou hodnotou zadavana verejnym obstaravatelom je

a) zdakazka na dodanie tovaru okrem potravin, zdkazka na poskytnutie sluzby alebo zdkazka na
uskutocnenie stavebnych prac, ktorej predpokladand hodnota je nizSia ako finan¢ny limit
uvedeny v odseku 3 a sucasne rovnaka alebo vyssia ako 5 000 eur v priebehu kalenddrneho
roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvdra na dlhSie obdobie ako jeden
kalendarny rok,

b) zakazka na dodanie tovaru, ktorym su potraviny a ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako
finan¢ny limit podla odseku 2 a zaroven rovnaka alebo vyssia ako 5 000 eur v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie
ako jeden kalendarny rok.

Clanok 4
Predpokladana hodnota zakazky

(1) Predpokladana hodnota zakazky na ucely ZVO a tejto smernice sa urcuje ako cena bez dane z
pridanej hodnoty (bez DPH) s cielom ustanovenia postupu verejného obstardvania podla financnych
limitov.

(2)  Verejny obstardvatel uréi predpokladant hodnotu zédkazky na zéklade udajov a informacii o
zdkazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zdkazky. Ak nema verejny obstaravatel udaje
podla prvej vety k dispozicii, ur¢i predpokladani hodnotu na zdklade udajov ziskanych prieskumom
trhu s pozadovanym plnenim, pripravnou trhovou konzultaciou alebo na zdklade Udajov ziskanych
inym vhodnym sp6sobom. Predpokladana hodnota zakazky je platna v ¢ase odoslania ozndmenia o
vyhlaseni verejného obstaravania alebo oznamenia pouZitého ako vyzva na sutaz na uverejnenie.
V pripade zaddvania zdkazky s nizkou hodnotou je predpokladand hodnota zdkazky platna v case
zaCatia postupu zadavania zdkazky s nizkou hodnotou.

(3) Blizsie pravidla vypoctu predpokladanej hodnoty zakazky upravuje § 6 ZVO.
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Clanok 5
Beina dostupnost na trhu

(1) Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu su tovary, stavebné
prace alebo sluzby, ktoré
a) nie su vyrabané, dodavané, uskutocnované alebo poskytované na zaklade Specifickych a pre
dany pripad jedine¢nych poziadaviek,
b) su ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich Uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
uskuto€nené alebo poskytnuté a zaroven
c) su spravidla v podobe, v akej s dodavané, uskutocrnované alebo poskytované pre verejného
obstaravatela a obstaravatela, dodavané, uskutocriované alebo poskytované aj pre
spotrebitelov a iné osoby na trhu.

(2) BeZne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podla odseku 1 si najma
tovary, stavebné prace alebo sluzby urcené na uspokojenie beinych prevadzkovych potrieb
verejného obstardvatela. Ide najma o tovary a sluzby spotrebného charakteru.

(3)  Vsuvislosti s obsahom vykladového stanoviska Uradu pre verejné obstaravanie €. 2/2015 a ¢&.
2/2017 sa vSetky stavebné prace vzhladom na ich charakter, potrebu obhliadky pre vypracovanie
ponuky a Specifikaciu povazuju za nie bezne dostupné na trhu.

(4) Pre zatriedenie zakazky z hladiska beZnej dostupnosti na trhu vykona povereny zamestnanec
Test beZnej dostupnosti podla prilohy €. 1 tejto smernice.

Clanok 6
Pravidla a postupy pri zadavani zdkaziek s nizkou hodnotou

(1)  Cinnosti pri zaddvani zékaziek s nizkou hodnotou na dodanie tovarov, potravin, uskuto¢nenie
stavebnych prac a poskytnutie sluZieb vykonava starosta obce alebo zamestnanec obce, v ktorého
kompetencii je verejné obstardvanie (dalej len , povereny zamestnanec”) alebo externa organizacia,
s ktorou md obec uzavretd zmluvu na vykonavanie ¢innosti VO.

(2)  Prizadavani zakazky s nizkou hodnotou sa nevyzZaduje pisomna forma zmluvy okrem pripadov,
v ktorych to vyZaduju osobitné predpisy.

(3) Pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou sa nepouZiju ustanovenia § 4 (koncesia), § 20
(komunikacia), § 24 (dokumentacia) a § 25 ods. 3 (pripravné trhové konzulticie a predbeiné
zapojenie zaujemcov alebo uchadzacov) ZVO.

(4)  Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou na dodanie tovarov, potravin, uskutoénenie
stavebnych prac a poskytnutie sluzby verejny obstardvatel postupuje tak, aby vynaloZené naklady na
obstaranie predmetu zdkazky boli hospodarne. Ak verejny obstaravatel vyzval na predloZenie ponuky
viac hospodarskych subjektov na Gcel zadania zékazky, je povinny zabezpecit dodrzanie principov
rovnakého zaobchddzania a nediskriminacie.

(5)  Verejny obstaravatel méze vyhradit pravo Géasti vo verejnom obstardvani zakazky s nizkou
hodnotou podla § 108 ods. 2 ZVO (tzn. len pre registrovany socidlny podnik, chranené pracovisko,
chranenu dielfiu alebo v ramci programov chranenych pracovnych miest). Ak verejny obstaravatel
vyhradi pravo Ucasti vo verejnom obstardvani pre dodavatela, ktorym je subjekt podla § 108 ods. 2
ZVO, pricom ide o zdkazku na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby alebo uskutocnenie stavebnych
prac, vtakom pripade sa zdkon overejnom obstardvani ani tdto smernica na takuto zdkazku
nevztahuje.
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(6)  Verejny obstaravatel pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou méze postupovat podla § 109 az
111 ZVO (vyuzitie elektronického trhoviska), ak ide o dodanie tovaru, alebo poskytnutie sluzby
bezne dostupnych na trhu.

(7)  Verejny obstaravatel méZe zakazky s nizkou hodnotou od 1.4.2019 zadavat aj prostrednictvom
systému elektronického verejného obstaravania (tzv. ,,EVO“) na portali www.uvo.gov.sk. Takto
zaddvané zakazky budu zverejriované vo Vestniku verejného obstaravania.

(8) Komisia na vyhodnotenie cenovych ponuk sa pri obstardvani zakaziek s nizkou hodnotou
spravidla nezriaduje. Verejny obstardvatel vsak modZe v individudlnych pripadoch na zdklade
vlastného uvézenia rozhodnut o zriadeni najmenej 3-¢lennej komisie na vyhodnotenie cenovych
ponuk. V takom pripade sa zriadenie komisie primerane riadi ustanoveniami § 51 ZVO a otvaranie
ponuk komisiou ustanoveniami § 52 ZVO.

(9) Verejny obstaravatel vyhodnocuje ponuky na zdklade objektivnych kritérii na vyhodnotenie
ponuk, ktoré suvisia s predmetom zakazky, s cielom urcit ekonomicky najvyhodnejsiu ponuku.

(10) Ponuky su vyhodnocované na zaklade:
a) najlepsieho pomeru ceny a kvality,
b) nékladov pouZitim pristupu nakladovej efektivnosti najma nakladov pocas Zivotného cyklu
alebo
c) najnizsej ceny.

(11) Zodpovedny pracovnik pisomne oznami vysledok vyhodnotenia Uspesnému uchadzacovi. Ak
bude pri zadavani zdkazky s nizkou hodnotou uzavretd zmluva, tato musi obsahovat minimalne
kvalitativne, kvantitativne a technické podmienky dodania predmetu obstardvania, termin, ako aj
sankcie za porusenie zmluvnych podmienok doddvatefom predmetu zakazky. Zmena zmluvy pocas jej
trvania sa mézZe uskutocnit iba v stlade s ustanovenim § 18 ZVO.

(12) Ak verejny obstaravatel pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou neuplatni postup podia § 109
a7 111 ZVO, verejny obstaravatel nesmie uzavriet zmluvu s uchadza¢om, ktory nespitia podmienky
Gcasti podla § 32 ods. 1 pism. e) a f) ZVO (je opravneny dodévat tovar, uskutocriovat stavebné prace
alebo poskytovat sluzbu; nema uloZeny zdkaz Gcasti vo verejnom obstaravani potvrdeny konec¢nym
rozhodnutim v Slovenskej republike alebo v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu)
alebo ak u neho existuje dévod na vylucenie podla § 40 ods. 6 pism. f) ZVO (ak konflikt zdujmov podla
§ 23 ZVO nemozno odstranit inymi Géinnymi opatreniami). Ustanovenie § 11 ZVO tymto nie je
dotknuté (verejny obstaravatel nesmie uzavriet zmluvu, koncesni zmluvu alebo rdmcovi dohodu s
uchadzaéom alebo uchadza¢mi, ktori maju povinnost zapisovat sa do registra partnerov verejného
sektora a nie su zapisani v registri partnerov verejného sektora alebo ktorych subdodavatelia alebo
subdodavatelia podla osobitného predpisu, ktori maju povinnost zapisovat sa do registra partnerov
verejného sektora, nie su zapisani v registri partnerov verejného sektora. Zdkaz podla § 11 ods. 1 ZVO
sa nevztahuje na ramcovu dohodu, ktord uzatvaraju s verejnym obstaravatelom vyluéne dvaja alebo
viaceri uchadzaci, ktori su fyzickymi osobami a ktora sa tyka poskytovania sluZieb.

(13) Verejny obstaravatel eviduje vsetky doklady a dokumenty a uchovéva ich pocas desiatich
rokov od uzavretia zmluvy (ak zmluva bola uzavretd), ak osobitny predpis® neustanovuje inak.

(14) Verejny obstaravatel je povinny uverejnit v profile suhrnna spravu o zdkazkach s nizkymi
hodnotami, ktoré zadal za obdobie kalendarneho Stvrtroka do 30 dni po skonéeni kalendarneho

1 § 39 ods. 3 zakona €. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z eurdpskych $trukturalnych a investiénych
fondov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zakona ¢. 93/2017 Z. z.
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stvrtroka, v ktorej pre kazdu takuto zdkazku uvedie najma hodnotu zakazky, predmet zékazky a
identifikdciu dodavatela®.

(15) Ak to nevyluéuju osobitné predpisy?, verejny obstaravatel je povinny do 30 dni po skonéeni
kalenddrneho 3tvrtroka uverejnit v profile sihrnni spravu o zmluvach? so zmluvnymi cenami
vysSimi ako 1 000 eur (tzv. zdkazky malého rozsahu), ktoré uzavrel za obdobie kalendarneho
Stvrtroka a na ktoré sa podla § 1 ods. 2 aZz 14 nevztahuje ZVO. Verejny obstaravatel v sihrnnej sprave
za kazdu takato zakazku uvedie najma hodnotu zakazky, predmet zakazky, identifikdciu zmluvnej
strany, s ktorou bola zmluva uzatvorend, a ustanovenie § 1 ods. 2 az 14 ZVO, na zaklade ktorého bola
zmluva uzavreta. Verejny obstaravatel nie je povinny v suhrnnej sprave podla prvej vety uviest
zmluvy, ktoré boli zverejnené v Centralnom registri zmlav

(16) Verejny obstaravatel je v zmysle § 12 ods. 3 pism. b) bod 1. ZVO povinny vyhotovit referenciu
do 10 dni od doruéenia Ziadosti dodavatela o vyhotovenie referencie. Vzor referencie zverejni Urad

pre verejné obstaravanie na svojom webovom sidle vo forme elektronického formulara.

Priame zadavanie zakaziek

(17) Verejny obstaravatel zvoli priame zadavanie pre zakazky, ktorych predpokladana hodnota je

a) rovnaka alebo vyssia ako 5 000 € a zaroven nizsia ako 15 000 €, ak ide o zakazku na dodanie
tovaru alebo poskytnutie sluzby,

b) rovnaka alebo vyssia ako 5 000 € a zaroven nizsia ako 50 000 €, ak ide o zakazku na sluzby
uvedené v prilohe ¢. 1 ZVO,

c) rovnaka alebo vysSia ako 5000 € azaroven nizsia ako 15 000 €, ak ide o zdkazku na
uskutocnenie stavebnych prac,

d) rovnaka alebo vyssia ako 5 000 € a zaroven nizsSia ako 50 000 €, ak ide o zdkazku na dodanie
potravin.

(18) Verejny obstaravatel uplatni pri priamom zaddvani zdkazky nasledovny postup:

a) urci predpokladand hodnotu zakazky,

b) vykona telefonicky, e-mailovy, osobny prieskum alebo prieskum na internetovych strankach
(moZe pri tom pouZit napr. aktudlne kataldgy, letaky, cenniky, ceny zverejnené na webovej
stranke a pod.);

c) v pripade, ak je na dodanie zakazky (tovar, sluzba, stavebné prace) vhodna pisomna forma
zmluvy, bud vyzve Uspesného uchddzaca na predloZenie jej navrhu alebo sam predloZi ndvrh
zmluvy Uspesnému uchdadzacovi. Pokial zmluva nie je potrebnd, vystavi objednavku na
pozadovany predmet zakazky.

(19) Verejny obstaradvatel moéze v zaujme uUcelného ahospodarneho vynakladania finanénych
prostriedkov pouZit v individualnych pripadoch pri obstaravani zdkaziek v limite podla ods. (17) aj
postup obstaravania formou prieskumu trhu alebo formou vyzvy na predloZenie ponuky.

2 S i&innostou od 1.1.2019 sa sthrnné spravy v Profile verejného obstardvatela na portali www.uvo.gov.sk
nezverejnuju ako vSeobecné dokumenty. Pre vsSetky typy sihrnnych sprav vznikol v informacnom systéme novy
formuldr, nachdadzajuci sa v zalozke ,Oznamovacie povinnosti“. Suhrnné spravy sa zverejiuju ako ostatné
oznamenia vo vestniku verejného obstardvania a ndsledne sa zobrazuju v Profile verejného obstardvatela
v novej zdlozke ,, Suhrnné spravy”“.
3 Napriklad zékon &. 215/2004 Z. z., zakon ¢&. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Gdajov a o zmene a doplneni
niektorych zakonov
4 V stilade s Usmernenim Uradu pre verejné obstaravanie ¢. 6/2019 sa na téely ZVO pod pojmom ,zmluva“
rozumie akékolvek zadanie zakazky, vystavenie objedndavky alebo aj nakup v hotovosti.
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Zadavanie zakaziek s prieskumom trhu

(20) Verejny obstaravatel zvoli zadavanie zakaziek s vyuzitim prieskumu trhu pre zakazky, ktorych
predpokladana hodnota je
a) rovnaka alebo vyssia ako 15 000 € a zaroven nizsia ako 30 000 €, ak ide o zakazku na dodanie
tovaru alebo poskytnutie sluzby,
b) rovnaka alebo vyssia ako 50 000 € a zaroven nizSia ako 100 000 €, ak ide o zakazku na sluzby
uvedené v prilohe ¢. 1 ZVO,
c) rovnaka alebo vyssia ako 15000 € a zaroven nizSia ako 30 000 €, ak ide o zakazku na
uskutocnenie stavebnych préc,
d) rovnaka alebo vyssSia ako 50 000 € azaroven nizSia ako 100 000 €, ak ide o zdkazku na
dodanie potravin.

(21) Verejny obstaravatel' uplatni pri zadavani zakazky s vyuZitim prieskumu trhu nasledovny
postup:

a) urci predpokladanu hodnotu zdkazky (v ktorej zaroven zdovodni, preco zakazka nie je bezne
dostupna na trhu; méze pri tom vyuZit aj test beznej dostupnosti v prilohe €. 1);

b) vykond e-mailovy, osobny, listovy prieskum alebo prieskum na internetovych strankach
(mozZe pri tom pouzit napr. aktudlne kataldgy, letaky, cenniky, ceny zverejnené na webovej
stranke a pod.);

c) vykonana porovnanie cien minimalne od troch uchadzacov. Z prieskumu trhu spracuje
dokumentaciu (vyhotovi Zaznam o prieskume trhu podla prilohy ¢. 2 aprilozi vsetky
podklady, zktorych pri zaddvani zdkazy vychadzal). Uspe$ného uchadzada upovedomi
o vysledku verejného obstardvania;

d) akrozhodne, Ze s Uspesnym uchadzac¢om uzavrie zmluvu alebo ak uzavretie zmluvy nariaduje
osobitny zakon, tak: bud vyzve UspeSného uchadzaca na predloZenie ndvrhu zmluvy alebo
navrh zmluvy UspeSnému uchadzacovi predlozi sam.

(22) Verejny obstardvatel méze v zaujme ucelného ahospodarneho vynakladania financnych
prostriedkov pouZit v individualnych pripadoch pri obstaravani zikaziek v limite podla ods. (20) aj

postup obstaravania formou vyzvy na predloZenie ponuky.

Zadavanie zakaziek s vyzvou na predloZenie ponuky

(23) Verejny obstaravatel zvoli zadavanie zakaziek s vyzvou na predlozenie ponuky pre zékazky,
ktorych predpokladana hodnota je
a) rovnaka alebo vyssia ako 30 000 € a zaroven nizsia ako 70 000 €, ak ide o zakazku na dodanie
tovaru alebo poskytnutie sluzby,
b) rovnaka alebo vyssia ako 100 000 € a zaroven nizsia ako 260 000 €, ak ide o zakazku na sluzby
uvedené v prilohe ¢. 1 ZVO,
c) rovnaka alebo vysSia ako 30000 € azaroven nizSia ako 180 000 €, ak ide o zdkazku na
uskutocnenie stavebnych préc,
d) rovnaka alebo vysSia ako 100 000 € a zaroven nizSia ako 221 000 €, ak ide o zdkazku na
dodanie potravin.

(24) Verejny obstaravatel uplatni pri zaddvani zdkazky s vyzvou na predloZenie ponuky nasledovny
postup:

a) spracuje podklady (urc¢i predpokladani hodnotu zakazky, zdévodni, preco zdkazka nie je
bezne dostupna na trhu) a odosle vyzvu na predlozenie ponuky (priloha ¢. 3) najmenej trom
vybranym zdujemcom, u ktorych je zrejmé, Ze dokazu zabezpedit realizaciu, dodanie resp.
uskuto&nenie pozadovanej zakazky a ktori zaroveri spifiaju podmienky Géasti podla § 32 ods.
1 pism. e) ZVO (tzn., Zze sU opravneni dodavat tovar, uskutocriovat stavebné prace alebo
poskytovat sluzbu): uzdujemcov sa tato skuto¢nost preveri pred vyhlasenim verejného
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obstaravania, u Uspesného uchadzaca sa preveri pred uzavretim zmluvy, ato zverejne
dostupnych registrov;

b) vcase uréenom vo Vyzve na predkladanie ponuk verejny obstardvatel prijima ponuky,
nasledne vyhotovi evidenciu predloZenych ponuk (priloha €. 4);

c) vcase a namieste urenom vo Vyzve na predkladanie ponuk otvori, posudi a vyhodnoti
ponuky. Z otvérania a vyhodnocovania ponuk spiSe zapisnicu (priloha €. 5). Na vyhodnotenie
ponuk mozZe verejny obstaravatel zriadit komisiu;

d) po vyhodnoteni ponuk verejny obstaravatel posle vysledok vyhodnotenia ponuk vsetkym
uchadzacom; UspeSnému uchadzacovi oznami, Ze jeho ponuka sa prijima (priloha €. 6) a
neuspesnym uchadzacom sa uvedie aj dévod neprijatia ich ponuk (priloha €. 7);

e) akrozhodne, Ze s UspeSnym uchddzacom uzavrie zmluvu alebo ak uzavretie zmluvy nariaduje
osobitny zakon, tak: bud' vyzve Uspesného uchadzaca na predloZenie navrhu zmluvy alebo
navrh zmluvy UspeSnému uchddzacovi predlozi sam.

(25) Dokumentdcia z verejného obstardvania pri zaddvani zakazky s nizkou hodnotou formou vyzvy
na predkladanie ponuk obsahuje:

a) urcenie predpokladanej hodnoty zdkazky v aktudlnom ¢ase zaddvania zakazky,

b) podklady pre urcenie predpokladanej hodnoty zdkazky v zavislosti od druhu zdkazky

(katalogové listy, cenové ponuky, rozpocet a pod.),

c) test beinej dostupnosti,

d) vyzvu na predkladanie ponuk,

e) ponuky uchadzacov,

f)  zapisnicu z vyberového konania,

g) zmluvu / objednavku,

h) plnenie / fakturéciu,

i) pripadne referenciu pre Uspesného uchadzaca.

Clanok 7
Zaverecné ustanovenia

(1)  Verejny obstaravatel eviduje a uchovava dokumentaciu z verejného obstaravania v sulade so
zdkonom o verejnom obstaravani.

(2)  Tato smernica nadobuda platnost a G¢innost dia 21. maja 2019.

V Klokodi, dna 21.5.2019

Radoslav Hruska
starosta
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Priloha ¢. 1 k Smernici o verejnom obstaravani
Test beZznej dostupnosti

Test beZnej dostupnosti obstaravanych tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac

Verejny obstardvatel: Obec Kloko¢, Obecny urad €. 1, 962 25 Kloko¢
Predmet zAKazky: e e e e et e e e arees

Druh zakazky: tovar / sluzba / stavebné prace / potraviny
(nehodiace sa skrtnite)

Predpokladana hodnota zAKazKy:  ...........ccoooiiiiiee e e s
(v eur bez DPH)

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. o) ZVO su vymedzené
kumulativnym spésobom a pri ,teste beinej dostupnosti“ musi byt naplnena kaZda z uvedenych
podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie

nie su vyrabané, poskytované alebo uskutocriované na zdaklade
Specifickych a pre dany pripad jedinecnych pozZiadaviek

su ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich Uprav ich vlastnosti
2 | alebo prvkov aj dodané, poskytnuté alebo uskutoénené —t. j. neboli
Specifikované jedinecné poziadavky

su v podobe, v akej su doddvané, poskytované alebo uskutocriované
pre verejného obstaravatela a obstardvatela, dodavané,
poskytované alebo uskuto¢riované aj pre spotrebitelov a iné osoby
na trhu —t. j. nebolo potrebné ich upravit (ich vlastnosti, podobu)

V pripade, ak st odpovede na otazky ¢. 1 — 3 ANO, je moZné uviest, e predmet zakazky je v danom
Case bezne dostupny na trhu.

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 ZVO stanovuju podporné pravidlo,
ktoré by malo ulahéit spravnu kategorizaciu vo vztahu k beZnej dostupnosti na trhu:

7

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie

4 | su urcené na uspokojenie beinych prevadzkovych potrieb

5 | su spotrebného charakteru

V pripade, ak su odpovede na otazky ¢ 4 — 5 ANO, je pravdepodobné, 7e predmet zdkazky je v
danom c¢ase beZne dostupny na trhu.

ZAVER
Predmet JE beZne dostupny tovar, sluzba alebo NIE JE beZne dostupny tovar, sluzba
zakazky*: stavebna praca alebo stavebna praca
* Nehodiace sa skrtnite
Datum testu: e
Vypocet vykonal: ... Podpis: ..o,

Schvalil: Podpis: ..o,




Priloha ¢. 2 k Smernici o verejnom obstaravani
Zaznam o prieskume trhu

Zaznam o prieskume trhu

1. Identifikacia verejného obstaravatela:

Nazov: Obec Kloko¢

Sidlo: Obecny urad ¢. 1, 962 25 Kloko¢
Statutarny zastupca: Radoslav Hruska

ICo: 00319996

Telefoén: 045/ 54028 81

E-mail: obec@klokoc.sk

2. ldentifikacia predmetu obstaravania:
Predmet
obstaravania:

Sucastou predmetu je
doprava*: ano / nie
Druh predmetu*:

Kéd CPV:

Predpokladana

hodnota zdkazky:
(€ bez DPH)

Beina dostupnost*: ano / nie

* Nehodiace sa skrtnite

3. Zistené udaje:

tovar / sluzba / stavebné prace / potraviny

Celkova cena za

. Cena Sposob
Dodavatel (obchodné meno) obstaranie aktualna | vykonania | Poznamka
predmetu k diiu prieskumu?®
zékazky v €2
1
2
3

2V pripade platcov DPH sa udéva celkova cena s DPH

! Zahffiajuca naklady na dopravu (ak sa tieto naklady pri prieskume trhu sleduju)

30 - osobne, T — telefonicky, F — faxom, K — kataldg, P — prospekt, informacny letdk, | — Internet, E — email, prip.

iné




4. |dentifikacia vybraného dodavatela:

(0] ¢ Yol s To e [ T=3 1.0 1= 1 [ A
SHAI0: e ————————————————tatetttettteteteretrane
B 0. ettt ettt et e et et aneans

DIC: et et e et e e ettt et et et ee e

Datum vykonania prieskumu: ........ccccceeeecieieeicciiee e

Vyhlasujem, Ze som prieskum vykonal(a) nestranne a v sulade s principmi hospodarnosti a
efektivnosti.

Vypocet vykonal: ... Podpis: ..o,

Schvalil: Podpis: ..o,

Prilohy:



Priloha ¢. 3 k Smernici o verejnom obstaravani
Vyzva na predkladanie cenovych ponuk

VYZVA
na predkladanie cenovych ponuk
Zakazka s nizkou hodnotou
podla § 117 zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych

zakonov v zneni neskorsich predpisov

1. Identifikacia verejného obstaravatela:

Nazov: Obec Klokoc¢

Sidlo: Obecny urad ¢. 1, 962 25 Kloko¢
Statutarny zastupca: Radoslav Hrugka

ICO: 00319996

Telefon: 045/ 54028 81

E-mail: obec@klokoc.sk

2. Nazov zdkazky:

3. Druh predmetu obstaravania: (tovar, sluzba, stavebné prace, potraviny, sluzba podla prilohy ¢. 1
zakona o VO)

4. Kod CPV:
5. Predpokladana hodnota zakazky: (eur bez DPH)
6. Financovanie predmetu zakazky: (rozpocet obce, NFP, eurofondy ...)

7. Vystup verejného obstaravania:
(objednavka alebo zmluva podla typu, napr. zmluva o dielo a pod.)

8. Podrobny opis predmetu zakazky (predmetu obstaravania):

9. Miesto a termin dodania predmetu zakazky:
(uviest presné miesto dodania, napr. adresa, parcelné &islo, ¢islo haly a pod.)

10.Lehoty na dodanie alebo dokoncenie predmetu zakazky alebo trvanie zmluvy:
(uviest lehoty podla druhu zakazky)

11.Podklady k vyzve na predloZenie cenovej ponuky:

12.Lehota na predloZenie ponuky:
(uviest datum a ¢as)

13.Miesto predlozenia ponuky:
Ponuku dorudit na adresu uvedent v bode 1 tychto stutaznych podkladov.

14. Sposob predloZenia ponuky: (postou, e-mailom alebo osobne)

15.Kritéria na vyhodnotenie pontk s pravidlami ich uplatnenia a sp6sob hodnotenia pontk:
(uviest kritéria a pravidla a spdsob vyhodnotenia ponuk)



16.Pokyny na zostavenie ponuky: (uviest formu, pocet vyhotoveni, jazyk, spdsob oznadenia ponuky,
moznost, resp. nemoznost variantného riesenia, moznost, resp. nemoznost delenia zakazky)

Pozadujeme, aby ponuka obsahovala nasledovné doklady a udaje:

(uviest podla predmetu zakazky, napr.:)

a) ldentifika¢né udaje uchadzaca
(obchodné meno a sidlo uchadzaca, 1CO, DIC, IC pre dan, telefén, fax, e-mail, webovd stranka,
bankové spojenie, ¢. u¢tu a pod.) s uvedenim predmetu zakazky na ktori sa ponuka
predklada — odporucanie predloZenia

b) Navrh uchadzaca na plnenie kritéria na vyhodnotenie ponuk
(presne specifikovat podla uréenych kritérii)

c) Fotoképia dokladu o opravneni dodavat tovar, poskytovat sluzbu resp. uskutocriovat
stavebné prace
(U pravnickych os6b napr. vypis z obchodného registra, u fyzickych oséb napr. vypis zo
Zivnostenského registra (staci fotokdpia); v pripade, Zze uchadzac predlozi ponuku na zaklade
zakazky zverejnenej na webovom sidle verejného obstaravatela).

17. Otvaranie ponuk: (uviest datum, ¢as a miesto)

18.Postup pri otvarani ponuk: (uviest komu bude umoznenda ucast na otvarani ponuk aza akych
podmienok)

19.Lehota viazanosti ponuk: (uviest datum)

20.0soby uréené pre styk so zaujemcami a uchadzaémi: (uviest meno, priezvisko, titul a kontakt na
poverenu osobu k realizacii verejného obstaravania)

21.Dalsie informacie verejného obstaravatela: (uviest podla predmetu obstaravania; napr. od
Uspesného uchadzaca bude verejny obstardvatel poZadovat pred podpisom Zmluvy dalsie
doklady:
a) doklad o opravneni dodavat tovar, poskytovat sluzbu resp. uskutocniovat stavebné prace,
(u pravnickych os6b napr. vypis z obchodného registra, u fyzickych oséb napr. vypis zo
Zivnostenského registra — staci fotokdpia)
b) navrh Zmluvy podla bodu 2 sttaznych podkladov

Radoslav Hruska
starosta
DAatum: e —————
Vypracoval: e Podpis: ..o,

Schvalil: Podpis: ...ccooiii e,



Priloha €. 4 k Smernici o verejnom obstaravani
Evidencia uchadzacov, ktori predlozili cenovu ponuku

EVIDENCIA

uchadzacov, ktori predlozili cenovu ponuku

1. Identifikacia verejného obstaravatela:

Néazov: Obec Kloko¢

Sidlo: Obecny uUrad €. 1, 962 25 Kloko¢
Statutarny zastupca: Radoslav Hrugka

ICo: 00319996

Telefon: 045/ 54028 81

E-mail: obec@klokoc.sk

2. Nazov zdkazky:
3. Lehota na predloZenie ponuky:
4. Miesto predloZenia ponuky: (adresa verejného obstaravatela podla bodu 1)

5. Oznacenie ponuky: (uviest v zmysle vyzvy na predloZenie ponuky)

Sposob
. , . Datum a ¢as Pridelené redloZenia
. | Obchodné meno a sidlo alebo miesto . . P
P.¢ o w1 predloZenia poradové ponuky (osobne,
podnikania uchadzaca v " .
ponuky Cislo postou, e-mailom,
kuriér...)
1
2
3

1V pripade skupiny uchddzaéov uviest obchodné men3 a sidla vietkych élenov skupiny

Datum:
(po ukonceni lehoty na predkladanie ponuk)

Podpis, peciatka




Priloha ¢. 5 k Smernici o verejnom obstaravani
Zapisnica z otvarania a vyhodnocovania ponuk

ZAPISNICA
z otvarania a vyhodnocovania ponuk verejného obstaravania zakazky s nizkou hodnotou
Jpeeeeesetensetensetenstantetanttanttetatetaatttantetanttaattantetantttenttenteanstttanernnterannerannns (ndzov zakazky)“,
konaného dia ...........ccceereueeee. (o SO hod. V ..ceeeeeiiiiiiieeeccees

Pritomni: (uviest mena, priezviska, tituly, prip. funkciu)

Identifikacia verejného obstaravatela:

Nazov: Obec Kloko¢

Sidlo: Obecny urad €. 1, 962 25 Kloko¢
Statutarny zastupca: Radoslav Hrugka

ICO: 00319 996

Telefon: 045/ 540 28 81

E-mail: obec@klokoc.sk

Zakazka:

Ndazov zakazky:

Druh zdkazky:

Kédy CPV:

Predpokladana hodnota zakazky:

Beina dostupnost zakazky: (A/N)

Sposob obstaravania zakazky: Vyzvou na predloZenie ponuk
Kritéria vyhodnotenia ponuk:

OTVARANIE PONUK
Miesto Konania: .......ecceeveeeeereeeereneirenerennens
DAtum a €as: ....ceuereeeerrenrienncrenenrenes

Pocet predloZenych pontuk:
(uviest pocet predlozenych ponuk v sulade s evidenciou predlozenych ponuk)

Zoznam uchadzacov, ktori predloZili ponuku: (uviest v poradi, v ktorom boli predlozené, s uvedenim
presného ndzvu uchadzaca a sidla alebo miesta podnikania uchadzaca)

1.

2.

3.

Pocet ponuk predlozenych v predpisanej lehote:
(uviest pocet ponuk, ktoré boli predloZzené v stanovenej lehote)

Zoznam uchadzacov, ktori predlozili ponuku v predpisanej lehote: (uviest v poradi, v ktorom boli
predloZené s uvedenim presného nazvu uchadzaca a sidla alebo miesta podnikania uchadzaca)

1.

2.

3.



VYHODNOTENIE PONUK

Zoznam c¢lenov komisie na vyhodnotenie ponuk:
(uviest v pripade, ze komisia bola verejnym obstaravatelom zriadena)

Uchadzadi predlozili nasledovné navrhy na plnenie jednotlivych kritérii na vyhodnotenie pontk:
(uviest v poradi, v ktorom boli predloZené s uvedenim presného nazvu uchadzaca a sidla alebo
miesta podnikania uchadzaca; s uvedenim navrhov na plnenie kritérii)

1.

2.

3.

Zoznam vylucenych pontuk:
(uviest presny nazov uchadzada s uvedenim sidla alebo miesta podnikania uchadzacda, zachovat
pridelené poradové Cislo, uviest dévod vylucenia)

Zoznam uchdadzacov, ktori budui poziadani o vysvetlenie ponuky:

(uviest presny nazov uchadzada s uvedenim sidla alebo miesta podnikania uchadzaca, zachovat
pridelené poradové Cislo, uviest dovod Ziadosti o vysvetlenie) Pozn.: v pripade, Ze budi uchadzadi
poziadani o vysvetlenie, zapisnica sa prerusuje

Zoznam uchdadzacov, ktorych ponuky su Gplné a spinili poZiadavky verejného obstaravatela na
predmet zakazky: (uviest v poradi, v ktorom boli predlozené s uvedenim presného nazvu uchadzaca
a sidla alebo miesta podnikania uchadzaca, s uvedenim navrhov na plnenie kritérii)

1.

2.

3.

Identifikacia uspesného uchadzaca s uvedenim dovodov tspesnosti ponuky alebo pontik:
(uviest presny nazov uchadzada s uvedenim sidla alebo miesta podnikania uchadzada, zachovat
pridelené poradové Cislo, uviest dévod Uspesnosti)

Poradie uspe$nosti ponuk s oddvodnenim ich umiestnenia: (uviest presné nazvy uchadzacov s
uvedenim sidla alebo miesta podnikania uchadzaca, uviest odévodnenie poradia)

Verejny obstaravatel bezodkladne pisomne ozndmi vSetkym uchadzacom vysledok vyhodnotenia
ponuk v stlade s touto zdpisnicou.

Uspednému uchdadzacovi ozndmi, 7e jeho ponuku prijima a uzavrie s nim zmluvu v stlade s nim
predloZenej ponuky, podmienkami vyhlaseného verejného obstaravania a ustanoveniami prislusnych

pravnych predpisov, v lehote viazanosti ponuk, po predloZeni poZzadovanych dokladov z Vyzvy.

Predmetné verejné obstaravanie po vyhodnoteni ponuk bolo ukonéené dia ..........cccccuveeeennee.



Tato Zapisnica z otvarania ponuk, posudenia splnenia podmienok Ucasti uchadzacov a vyhodnotenia
ponuk, spolu s ostatnymi prilohami, tvori sicast dokumentacie z verejného obstardvania, ktord bude
archivovana v archive verejného obstardvatela, a to pat rokov po uzavreti zmluvy.

V KlokoCi, dha: ....cooeciiieeeeeeeeeecireee,

Opravnené osoby / ¢lenovia komisie podpis

Meno, priezvisko, titul, prip. funkcia ..o,

Meno, priezvisko, titul, prip. funkcia .o,

Meno, priezvisko, titul, prip. funkcia ..o,



Priloha ¢. 6 k Smernici o verejnom obstaravani
Oznamenie o vysledku vyhodnotenia cenovych ponuk — Gspesny uchadzac

OBEC KLOKOC
Obecny urad ¢. 1
962 25 Klokoc

° °
° °
Vas list ¢islo/zo diia Nase &islo Vybavuje/linka Miesto odoslania
datum

Oznamenie o vysledku vyvhodnotenia cenovych ponuk

Na zaklade nasej vyzvy na predkladanie ponuk z dia .....cccceeeeeeeeeennnnnne, nam bola dia ......cccceeeeeeenen.
dorucena Vasa cenova ponuka na realizaciu zakazky .........cccoecieeiieciiiee e,

Po preskiumani a vyhodnoteni cenovych ponik Vam oznamujeme, Ze Vasa cenova ponuka bola v
zmysle stanovenych kritérii verejného obstaravania najuspesnejsia, a preto ju akceptujeme.

Zaroven Vas pozyvame na rokovanie o uzavreti zmluvy, ktoré sa uskutocni dia .........cccecun.eee. o
................ hod. v sidle verejného obstaravatela.

Podpis Statutarneho zastupcu



Priloha ¢. 7 k Smernici o verejnom obstaravani
Oznamenie o vysledku vyhodnotenia cenovych ponuk — nedspesny uchadzac

OBEC KLOKOC
Obecny urad ¢. 1
962 25 Klokoc

° °
° °
Vas list ¢islo/zo diia Nase &islo Vybavuje/linka Miesto odoslania
datum

Oznamenie o vysledku vyhodnotenia cenovych ponuk

Na zaklade nasej vyzvy na predkladanie ponuk z dia ......cccccceuvveeennneee. nam bola dfa .......cccceeeeenneee.
dorucena Vasa cenova ponuka na realizaciu zakazky .........cccoeceeeiieciiiiee e,

Po preskimani a vyhodnoteni cenovych ponuk Vam oznamujeme, Ze Vasu cenovld ponuku
neakceptujeme.

Odb6vodnenie: (napr.: ,Vasa cenova ponuka sa v zmysle stanovenych kritérii verejného obstaravania
umiestnila na druhom, tretom, .......... mieste”; ,Vasa cenova ponuka prekrocila limit pre poutzitie

daného postupu verejného obstardvania“ a pod.)

Za spracovanie cenovej ponuky Vam dakujeme.

Podpis Statutarneho zastupcu



	Úvodné ustanovenia
	Pojmy vo verejnom obstarávaní
	Finančné limity
	Predpokladaná hodnota zákazky
	Bežná dostupnosť na trhu
	Pravidlá a postupy pri zadávaní zákaziek s nízkou hodnotou
	Záverečné ustanovenia
	PRÍLOHY
	Test bežnej dostupnosti
	Záznam o prieskume trhu
	Výzva na predkladanie cenových ponúk
	Evidencia uchádzačov, ktorí predložili cenovú ponuku
	Zápisnica z otvárania a vyhodnocovania ponúk
	Oznámenie o výsledku vyhodnotenia cenových ponúk – úspešný uchádzač
	Oznámenie o výsledku vyhodnotenia cenových ponúk – neúspešný uchádzač


