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Starosta obce Kloko¢, podla § 13 ods. 4 pism. b) a e) zdkona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni neskorsich predpisov a v stlade so zakonom ¢. 431/2002 Z. z. o Gétovnictve v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ,,zakon o Uctovnictve”)

vydava
SMERNICU

¢islo 7/2019

o inventarizacii majetku obce

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

(1) Obec Kloko¢ (dalej aj ,,u¢tovna jednotka“) je povinna inventarizovat majetok, zavazky a rozdiel
majetku a zavazkov spésobom podla § 29 a 30 zdkona o Uctovnictve.

(2) Inventarizdcia predstavuje kontrolu vecnej spravnosti Uctovnictva. Inventarizaciou sa
zabezpecuje preukazatelnost Gctovnictva a overuje sa nou, ¢i stav majetku, zavazkov a rozdielu
majetku a zavazkov v Uctovnictve zodpoveda skutocnosti.

(3) Hmotne zodpovedna osoba je zamestnanec, ktory na zaklade dohody o hmotnej zodpovednosti
prevzal zodpovednost za zvereny majetok (peniazné prostriedky, ceniny, tovar, zasoby materidlu alebo
iné hodnoty, ktoré je povinny vyucétovat).

(4)  Predmetom inventarizacie je:

a) NeobeZny majetok:
v dlhodoby nehmotny majetok, opravné polozky
v" dlhodoby hmotny majetok, opravné polozky
v dlhodoby finanény majetok, opravné polozky
b) Obstaranie dlhodobého hmotného, dlhodobého nehmotného a dlhodobého
finan¢ného majetku, opravné polozky
c) Poskytnuté preddavky na dlhodoby hmotny a dlhodoby nehmotny majetok, opravné
polozky
d) Obeiny majetok:
v’ zasoby — materialu, tovaru, opravné polozky
v zGétovacie vztahy — ziétovanie medzi subjektami verejnej spravy
v' pohladavky — dlhodobé, kratkodobé, opravné polozky
v finanény majetok:
= penaZné prostriedky v hotovosti
®  peniaze na ceste
= ceniny (poStové znamky, kolky, teleféonne karty, stravné listky...)
= bankové ucty
= cenné papiere
= obstaranie kratkodobého finan¢ného majetku
v’ poskytnuté navratné finanéné vypomoci — dlhodobé, kratkodobé
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v’ &asové rozlidenie
e) Vlastné imanie:
v ocefiovacie rozdiely
v' fondy
v’ vysledok hospodarenia
f) Zavazky:
rezervy
dlhodobé zavazky
kratkodobé zavazky
bankové Uvery a vypomoci
Casové rozlisenie
g) Operativna evidencia — podstvahové Gcty:
drobny hmotny a nehmotny majetok
prenajaty majetok
majetok vo vypozicke
prisne zuc¢tovatelné tlaciva
odpisané pohladavky
h) Skodové protokoly
i) Platovd inventdra zamestnancov.

AN NN NEN

ANENENENAN

Clénok 2
Druhy, metédy a plan inventarizacie

(1)  Druhy inventarizacie:

a)
b)

riadna: vykonava sa vzdy k 31.12. kalendarneho roka na zaklade prikazu starostu obce;
mimoriadna: ma r6zny rozsah a zameranie (Ciasto¢na inventarizacia), vykonava sa
- ku dnu mimoriadnej uctovnej zavierky
- pri organizacnych zmenach (zlUcenie, rozdelenie, zrusenie organizacie)
- pri uzavreti dohody o hmotnej zodpovednosti a jej skonceni (§ 184 Zakonnika prace)
- pri mimoriadnych udalostiach ( Zivelnd pohroma, kradez a pod.) na tom majetku u
ktorého k tymto udalostiam doslo
- akju nariadi starosta obce (napr. pri zisteni nezrovnalosti, pri ndhodnych kontrolach,
pri stahovani skladu, ak su pochybnosti o riadnom vykonani inventarizicie, tieZ na
poZiadanie kontrolnych organov a pod.)
- pri prechodnej zmene zamestnancov zodpovednych za pokladni¢nd hotovost
a ceniny.

(2)  Metddy inventarizacie:

a)

b)

fyzickd inventura — pouZziva sa pri majetku hmotnej povahy (dlhodoby hmotny majetok,
zasoby, peniaze v hotovosti a pod.) a pri niektorych druhoch dlhodobého nehmotného
majetku. Skutoény stav sa zistuje obhliadkou, prepoditanim, meranim, vazenim a pod.,
pricom sa vychadza z jednotiek mnozstva pouZitych v Uctovnictve.

dokladova inventura — pouZiva sa pri zadvazkoch a ostatnych zlozkach majetku, pri ktorych
nemozno vykonat fyzickd inventiru (napriklad pohladavky, prostriedky na bankovych
uctoch, dlhodoby finanény majetok, zavazky, rezervy, dvery a pod.). Skutocny stav
majetku — zostatky na prislusnych Ucétoch sa preveruju podla zapisov v analytickej
evidencii, ktoré overuju jednotlivé polozky tvoriace tento stav, a to na zaklade ré6znych
pisomnosti, spisov, zmltv, dohdod a pod.

kombindcia fyzickej a dokladovej inventiry — pouZiva sa na zistenie skutocného stavu
majetku, kde je potrebné fyzické aj dokladové overenie skutkového stavu (napr. listy
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vlastnictva, iné doklady, ktorymi sa overuje pravny vztah k danému majetku — pozemky,
stavby, hodnoty v podsuvahovej evidencii, stroje a zariadenia v oprave a pod.).

(3) Plan inventarizacie:

- inventarizdcia dlhodobého hmotného majetku, okrem zdsob a penainych prostriedkov v
hotovosti sa vykona vidy k31.12. beZného uctovného obdobia (alebo k 30.11. beZného
uctovného obdobia alebo so Stvorrocnou periodicitou vidy k 31.11. beZzného uctovného
obdobia)

- inventarizacia dlhodobého nehmotného majetku a dlhodobého finan¢ného majetku sa vykona
vidy k 31.12. beZzného uctovného obdobia (alebo k 30.11. beZného Uctovného obdobia)

- inventarizacia zasob sa vykona vidy k 31.12. beZného uc¢tovného obdobia

- inventarizacia penaznych prostriedkov sa vykond k 31.12. beZzného uctovného obdobia

- inventarizacia ostatného majetku a zavazkov (napr. penazné prostriedky na bankovych Gctoch,
stav Uverov, rezerv, pohladavok, zavazkov, uctov Casového rozliSenia, opravnych polozZiek
a pod.) sa vykona vidy k 31.12. bezného Uétovného obdobia s terminom ukoncenia do 25.1.
nasledujuceho uc¢tovného obdobia.

(4) Uctovna jednotka preukazuje vykonanie inventarizacie pri vietkom majetku a zavazkoch po
dobu piatich rokov po jej vykonani.

(5) Ak fyzicku inventaru hmotného majetku, okrem zasob, vykona uctovna jednotka v priebehu
poslednych troch mesiacov U¢tovného obdobia, pripadne v prvom mesiaci nasledujiceho uctovného
obdobia, potom musi U¢tovna jednotka preukazat stav hmotného majetku ku driu ku ktorému sa
zostavuje Uctovna zdvierky udajmi fyzickej inventury upravenymi o prirastky a ubytky uvedeného
majetku za dobu od ukoncenia fyzickej inventury do konca u¢tovného obdobia, pripadne za dobu od
zacCiatku nasledujuceho uctovného obdobia do dna ukoncenia fyzickej inventiry v prvom mesiaci tohto
uctovného obdobia.

(6)  Fyzickd inventiru zasob mozZe Uétovna jednotka vykonavat kedykolvek v priebehu Uctovného
obdobia.

(7) Zamestnanci, ktori sa budu podielat na priamom zabezpeceni inventarizacie, musia byt
preskoleni predsedom inventarizacnej komisie (IK) o spésobe a cieloch inventarizacie, o svojich
kompetenciach a zodpovednosti.

Clanok 3
Zodpovednost’ za vykonanie inventarizacie

(1) Starosta obce:
- je povinny zabezpedit inventarizaciu majetku a zavazkov
- zodpoveda za riadny priebeh inventarizacie a za dodrzanie terminov
- pisomne uré&i najmenej trojélenny inventarizaént komisiu menovacim dekrétom - Ustrednu
inventariza¢nu komisiu
- zabezpedi, aby pocas fyzickej inventury nedochadzalo k premiestriovaniu majetku
- vyjadruje suhlas alebo nesuhlas s vysledkami inventarizacie majetku.

(2) Inventarizacna komisia (IK):
- zodpoveda za priebeh inventarizacie
- predkladd starostovi obce vysledky inventarizdcie kschvaleniu spolu s vysporiadanim
inventarizacnych rozdielov (manko, schodok, prebytok) a s ndvrhom opatreni
- zhodnoti inventarizdciu majetku a vyhotovi ,Spravu IK o inventarizacii a vysporiadani
inventarizanych rozdielov”
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(3) Hmotne zodpovedné osoby za majetok:
- mobdzu byt ¢lenmi IK, nie vsak predsedom
zUc¢astAuju sa inventarizacie a podpisuju inventurne supisy.

(4) Zoznam stredisk, ktoré podliehaju inventarizacii:
obecny urad v Klokoci
materska skola Kloko¢

Clanok 4
Sposoby vykonania inventarizacie, priprava a postup prac pri inventarizacii

(1) Fyzicka inventira sa vykonava za Ucasti cClenov inventariza¢nej komisie a priamo hmotne
zodpovednych zamestnancov. Ak ide o inventuru pri zmene hmotne zodpovedného zamestnanca, musi
sa inventury zucéastnit zamestnanec, ktory funkciu odovzdava a preberajlici zamestnanec. Pokial sa
hmotne zodpovedny zamestnanec na fyzickej inventire neméze zucastnit a nikoho zastupovanim pred
zaCatim fyzickej inventlry nesplnomocnil, pripadne ani nemohol splnomocnit (pre chorobu, Umrtie a
pod.), vykona sa inventarizacia za Ucasti zamestnanca, ktorého urci starosta obce (t.j. uréi nestrannu
osobu).

(2) Dokladovou inventurou sa preveruje spravnost stavu podla zapisov v analytickej evidencii na
zaklade dokladov, ktoré overuju jednotlivé polozky tvoriace tento stav (napr. vyska jednotlivych
pohladdvok sa preukazuje odpismi odoslanych faktur a pod.).

(3) Na priprave inventarizacie si povinni zicastnit sa zamestnanci:
- menovani do inventarizacnej komisie (IK),
- ostatni zamestnanci, ktori su priamo zodpovedni za majetok.

(4)  Pred zacatim inventury predseda inventarizacnej komisie vyZiada od hmotne zodpovednych
0s6b pisomné vyhlasenie hmotne zodpovednej osoby za majetok.

(5)  Postup prac pri inventarizacii — inventarizany proces zahfiia uceleny komplex na seba
nadvazujucich prac, ktoré mozno rozdelit do nasledujucich ¢iastkovych dkonov:
a) zistenie skutocného stavu majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavdzkov a zapisanie
skutocnosti do inventurnych supisov
b) porovnanie skuto¢ného a Uctovného stavu jednotlivych zloZiek majetku, zavazkov a rozdielu
majetku a zavazkov a spisanie inventarizacnych zapisov
c) vydislenie inventarizacnych rozdielov, zistenie pricin inventarizacnych rozdielov a miery
zodpovednosti zodpovednych a hmotne zodpovednych pracovnikov
d) vysporiadanie inventarizacnych rozdielov v G¢tovnictve
e) vypracovanie dokladov k ubytkom majetku
f) vypracovanie spravy IK o inventarizacii a vysporiadani inventariza¢nych rozdielov.

(6) Po odsuhlaseni fyzického stavu so stavom uctovnym sa inventarne knihy a registre uzatvoria
s vycislenim:

- zaciatocného stavu

- prirastkov

- Ubytkov

- konecného stavu a nasledne sa tieto potvrdia podpismi ¢lenov inventarizacnej komisie.

(7)  Inventarizacia musi obsahovat:
a) prikaz starostu na vykonanie inventarizacie
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b) menovacie dekréty a povinnosti IK

c) vyhlasenie hmotne zodpovednych oséb

d) inventurne supisy

e) inventarizacné zapisy

f) odsuhlasenie pohladavok a zavazkov

g) doklady kubytkom majetku — pri vyradovani (protokoly o vyradeni, rozhodnutie o
neupotrebitelnosti majetku, zapisnica, likvidacny zaznam, obchodné zmluvy, prevodky a pod.)

h) spravu IK o inventarizacii a vysporiadani inventarizacnych rozdielov.

Clanok 5
Inventirne supisy

(1)  Skutoc¢ny stav majetku, pri ktorom sa vykonala fyzickd inventura, sa zachyti v inventirnych
supisoch pri fyzickej inventarizacii (§ 30 zakona o Uctovnictve).

(2)  Inventdrne supisy sa vyhotovuji pomocou vypoctovej techniky a musia obsahovat tieto Udaje:

a) nazov Uctovnej jednotky

b) den zacatia inventury, den, ku ktorému bola inventudra vykonana, a den skoncenia inventury,

c) stav majetku s uvedenim jednotiek mnoZstva a ceny podla ustanoveni § 25 zdkona o
Uctovnictve

d) miesto uloZenia majetku

e) meno, priezvisko a podpisovy zdznam hmotne zodpovednej osoby alebo zodpovednej osoby
za prislusny druh majetku

f) zoznam zavéazkov a ich ocenenie podla ustanoveni § 25 zdkona o uctovnictve

g) zoznam skuto¢ného stavu rozdielu majetku a zavazkov

h) odporucania na posudenie redlnosti ocenenia majetku a zavazkov k datumu, ku ktorému sa
uctovna zavierka zostavuje, zistené pri vykondvani inventury na Ucely Upravy ocenenia majetku
a zavazkov podla § 26 a 27 zakona o Uctovnictve, ak su takéto skutocnosti zname osobdm,
ktoré vykonali inventuru

i) meno, priezvisko a podpisovy zdznam os6b zodpovednych za zistenie skuto¢ného stavu
majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov

i) poznamky.

(3) Materiadlové zasoby sa zachytdvaju v inventurnych supisoch podla skladovych (isiel, podla
ktorych su evidované na skladovych kartach.

(4) Dlhodoby hmotny a dlhodoby nehmotny majetok, drobny dlhodoby hmotny a drobny dlhodoby
nehmotny majetok, drobny hmotny majetok adrobny nehmotny majetok v pouZivani sa
v inventurnych supisoch uvadzaju podla inventurnych cisiel, ktorymi su tieto predmety evidované a
spravidla oznacované.

(5) Inventlrne supisy sa vyhotovuju oddelene podla druhu majetku vedeného v Uctovnictve
v jednom vyhotoveni.

(6)  Akékolvek dodatoéné zmeny zisteného fyzického stavu sa mézZu vykonat len na podklade
hodnovernych dokladov vyhotovenych inventarizacnou komisiou, posudené a schvalené starostom
obce.

(7)  Pre opravy platia ustanovenia § 34 zdkona o Uctovnictve. Oprava sa musi vykonat tak, aby bolo

mozné urcit zodpovednu osobu, ktord vykonala prislusni opravu, deri jej vykonania a obsah
opravovaného Uctovného zaznamu pred opravou aj po oprave. Oprava v U¢tovnom zdzname nesmie
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viest k nedplnosti, nepreukazatelnosti, nespravnosti, nezrozumitelnosti alebo neprehladnosti.
Dodatocéne vykonané opravy tykajlce sa zistenych skutoénych stavov sa musia pisomne zdévodnit.

(8) Jednotlivé strany inventirnych supisov a jednotlivé riadky tychto supisov sa poradovo ocisluju.
Ak vyhotovenie inventirneho supisu o inventdre vyzaduje viac stran, treba na kazdej strane séitat a
zapisat Ciselné Udaje o zistenych stavoch a tieto Uhrny bezne prendsat narastajicim spésobom na
dalsie strany inventdrneho supisu, pripadne ich zrekapitulovat na samostatnej strane inventtrneho
supisu.

Clanok 6
Inventariza¢né rozdiely

(1)  Skutocné stavy majetku a zavazkov zaznamenané v inventlrnych supisoch sa porovnavaju so
zapismi v Uctovnictve alebo v operativnej evidencii. Ak sa pri porovnani zistia rozdiely, tieto sa musia
vycislit v jednotkach mnozZstva a ceny.

(2)  Inventarizaény rozdiel mdze mat dvojaky charakter, a to:
a) manko, ak zisteny skutocny stav je nizsi ako stav v Uctovnictve a ak ho nemozno preukazat
uctovnym zdznamom; pri pefiaznych prostriedkoch a ceninach sa oznacuje ako schodok
b) prebytok, ak zisteny skutocny stav je vyssi ako stav v Gétovnictve a ak ho nemozno preukazat
uctovnym zdznamom.

(3) Inventarizacna komisia vyZiada od hmotne zodpovednych os6b pisomné vyjadrenie ku kazdej
poloZke inventarizacnych rozdielov, o pricine ich vzniku a v inventarizacnom zdpise uvedie svoje
stanovisko a uplatni ho pri ndvrhu na vysporiadanie tychto rozdielov.

(4) Navrh na vysporiadanie rozdielov vypracuje inventarizacnd komisia. Pri zistenych mankach
uvedie, ¢i sU zavinené alebo nezavinené.

(5)  Prehlady inventarizaénych rozdielov st neoddelitelnou stéastou inventdrnych stpisov.

(6) Inventarizacné rozdiely sa vyuctuju do uctovného obdobia, za ktoré sa inventarizaciou overuje
stav majetku a zavazkov. U¢tovnym obdobim je v zmysle zdkona o uctovnictve kalendarny rok.

(7)  Za pokladni¢ny schodok sa povazuje zisteny rozdiel medzi nizsim stavom pokladnicnej hotovosti
v pokladnici oproti:

- zostatku zistenému podla zapisov v pokladni¢nej knihe,

- vyplate, ktora nie je doloZena riadnym vydavkovym dokladom,

- prevzatim, ktoré nie je prijemcom potvrdené.

(8)  Pokladni¢na hotovost v pokladnici nedolozena riadnym prijmovym pokladni¢nym dokladom sa
povaZuje za pokladni¢ny prebytok.

(9) Pokladni¢né prebytky a schodky sa ihned po ich zisteni zapisu do pokladnicnej knihy.

Clanok 7
Inventariza¢ny zapis

(1) Po ukonceni kazdej inventury vypracuje predseda inventarizacnej komisie inventarizacny zapis,
kde sa zachytia vysledky porovnania skuto¢ného stavu so stavom v tUctovnictve.
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(2)  Inventarizacny zapis je Uctovny zdznam, ktorym sa preukazuje vecna spravnost Uétovnictva a
ktory musi obsahovat:
a) nazov uctovnej jednotky,
b) vysledky vyplyvajuce z porovnania skuto¢ného stavu majetku, zdvazkov a rozdielu majetku a
zavazkov s Uctovnym stavom,
c) vysledky vyplyvajuce z posudenia redlnosti ocenenia majetku a zavazkov podla §26 a 27
zakona o Uctovnictve,
d) meno, priezvisko a podpisovy zdznam osoby alebo o0s6b zodpovednych za vykonanie
inventarizacie v uc¢tovnej jednotke.

(3) Inventarizaény zapis je samostatnym uctovnym zdznamom, ktory nemozno zamienat alebo
spojovat s inventirnym supisom, pripadne s tabulkou na vysporiadanie inventarizacnych rozdielov.
Inventarizaény zapis je dokladom o vykonanej inventarizacii a preukazuje vecnu spravnost Uctovnictva.

Clanok 8
Vysledky inventarizacie

(1) Inventarizacna komisia zhodnoti vysledok inventarizacie a vyhotovi ,Spravu IK o inventarizacii
a vysporiadani inventarizac¢nych rozdielov”, ktoru predlozi starostovi obce na schvalenie.

(2) Pisomné rozhodnutie o vysporiadani inventarizacnych rozdielov tvori neoddelitelnd sucast
inventarizaného materidlu, ktory predseda inventarizacnej komisie odovzda v jednom vyhotoveni
zodpovednému zamestnancovi za Uctovnictvo a v jednom vyhotoveni zamestnancovi zodpovednému
za majetok.

(3) Konecnym rozhodnutim starostu obce je inventarizacia ukonéend. Rozhodnutie o kone¢nom
vysporiadani inventarizanych rozdielov sa vykona v takej lehote, aby sa zabezpecilo zauctovanie
s kone¢nou platnostou do konca Gétovného obdobia.

Clanok 9
Spolocné a zaverecné ustanovenia
(1) Na vypracovanie dokumentacie tykajicej sa inventiry méze obec Kloko¢ pouzivat vzory
uvedené v Prilohdch tejto smernice alebo mozZe pouzivat vzory, ktoré su sucastou softvérového

vybavenia obecného Uradu (ak prislusny softvér takéto vzory obsahuje).

(2)  Této smernica nadobuda platnost a u¢innost dna 1.8.2019.

V Klokodi, drna 1.8.2019

Radoslav Hruska
starosta
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Priloha ¢. 1
Prikaz starostu obce

Obec Kloko¢, 962 25 Klokoc¢ 1

Obec Kloko¢

Clenom

inventarizacnej komisie
VEC
Prikaz starostu obce c. ............

Nariadujem vykonat riadnu inventarizaciu majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov k
(uviest datum) ...........ccccuuueen... v zmysle ustanoveni § 29 a 30 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve
v zneni neskorsich predpisov.

Predmet inventarizacie:
Hmotny majetok
Nehmotny majetok
Ceniny — postové znamky, stravné listky
Pokladnica
Bankové ucty
Zasoby
Zavazky
Pohladavky
Rozdiel majetku a zavazkov

ZloZenie inventarizacnej komisie:
Predseda  ...ccccovviivriieeinn,
clen e,
clen e,

len e

V KIOKOCi, dNa weeeeeeeeeeeeeee,

Radoslav Hruska
starosta



Priloha ¢. 2
Menovaci dekrét — predseda IK

Obec Kloko¢, 962 25 Klokoc¢ 1

Meno a priezvisko: .............ccccevveciiieeninne

Menovaci dekrét

S uéinnostou od (uviest ddtum) ... Vas VY M E N U VAM za predsedu
inventarizacnej komisie (IK), ktora vykona riadnu inventarizdciu majetku, zavazkov a rozdielu majetku
a zavazkov v sulade so zakonom ¢. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov.

V KIOKOCi, dNa weeeeeeeeeeeeeee,

Radoslav Hruska
starosta

Prevzal: ...cooooeevveiiiiiiieieeeeeen



Priloha ¢. 3
Menovaci dekrét — ¢len IK

Obec Kloko¢, 962 25 Klokoc¢ 1

Meno a priezvisko: .............ccccevveciiieeninne

Menovaci dekrét

S Gginnostou od (uviest ddtum) .........cccceene... Vais VY M E N U VAM za élena
inventarizacnej komisie (IK), ktora vykona riadnu inventarizdciu majetku, zavazkov a rozdielu majetku
a zavazkov v sulade so zakonom ¢. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov.

V KIOKOCi, dNa weeeeeeeeeeeeeeeee,

Radoslav Hruska
starosta

Prevzal: ...coooovvveeviiiiiiieeeeeeen,



Priloha ¢. 4
Vyhlasenie hmotne zodpovednej osoby

Obec Kloko¢, 962 25 Klokoc¢ 1

Obec Kloko¢

VYHLASENIE
hmotne zodpovednej osobyza majetok

V zmysle ustanoveni § 29 a 30 zakona ¢.431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov
vyhlasujem, Ze

1. vsetky doklady tykajuce sa stavu a pohybu majetku, za ktory som hmotne zodpovedny(a), som
odovzdal(a) na zauctovanie, pripadne inventariza¢nej komisii

2. vsetky prijmy, vydavky a presuny majetku do zacatia inventury su zachytené v Uctovnictve,
pripadne v operativnej evidencii

3. som si vedomy(a) vSetkych nasledkov za utajenie a iné nespravnosti v majetku, za ktory som
hmotne zodpovedny(a).

Meno a priezvisko hmotne zodpovednej 0Soby: ......ccceevvvciiiiiiiiiiieee e,

Podpisovy zdznam hmotne zodpovednej 0S0bY: .......ccoovciiieircciieii e

V Klokodi, dna

Pozndmka: Viyhldsenie musi byt vykonané pred zacatim inventarizdcie.



Priloha ¢. 5
Inventldrny supis

Obec Kloko¢, 962 25 Klokoc¢ 1

Inventirny sUpPis K .....cccoevreennnneiiinnnnnnns

Den zacatia inventury:

Den, ku ktorému bola inventdra vykonana:
Den skoncenia inventury:

Miesto uloZenia majetku:

Druh majetku:

MieStO UI0ZENTIA MAJETKU: c.ooiieiieeeee et et e e e et e e e e bae e e e eabte e e e eeabeeeaeennneens
(napr. obecny urad, MS a pod.)

Stav majetku s uvedenim jednotiek mnozstva a ceny:

Hodnota

Inv.C. Predmet Cena Pocet ks
spolu

Meno, priezvisko a podpis hmotne zodpovednej osoby za prislusny druh majetku:

Zoznam zavazkov:

Zoznam skuto¢ného stavu rozdielu majetku a zavazkov:

Meno, priezvisko a podpis zamestnancov zodpovednych za zistenie skuto¢ného stavu majetku
(zavazkov, rozdielov )

Poznamky :



Priloha ¢. 6
Sprava inventarizacnej komisie

Obec Kloko¢, 962 25 Klokoc¢ 1

SPRAVA
inventarizacnej komisie o vysledku inventarizacie majetku, zavazkov
a rozdielu majetku a zavazkov K ......ccccceeeuereennennnnne.

1. UVOD

Na zaklade prikazu starostu obce C. .................. zdia .o, vykonala inventarizacna komisia (IK)
v zloZeni:

Predseda  .ccoeciiieeeeeie,
clen e,
len
len
inventarizaciu a zhodnotila vysledky.

Predmetom inventarizacie K ........ccccevevvvvneinnennns bol:
a) NeobeZny majetok:
v dlhodoby nehmotny majetok, opravné polozky
v dlhodoby hmotny majetok, opravné polozky
v dlhodoby finanény majetok, opravné polozky
b) Obstaranie dlhodobého hmotného, dlhodobého nehmotného a dlhodobého
finan¢ného majetku, opravné polozky
c) Poskytnuté preddavky na dlhodoby hmotny a dlhodoby nehmotny majetok, opravné
polozky
d) Obeiny majetok:
zasoby — materialu, tovaru, opravné polozky
zUctovacie vztahy — zictovanie medzi subjektami verejnej spravy
pohladdvky — dlhodobé, kratkodobé, opravné polozky
finanény majetok:
= penaZné prostriedky v hotovosti
®  peniaze na ceste
= ceniny (postové znamky, kolky, telefénne karty, stravné listky...)
= bankové ucty
= cenné papiere
= obstaranie kratkodobého finanéného majetku
v’ poskytnuté navratné finanéné vypomoci — dlhodobé, kratkodobé
v’ &asové rozli$enie
e) Vlastné imanie:
v oceriovacie rozdiely
v' fondy
v vysledok hospodarenia

DN NI NN



f)

g)

h)
i)

Zavazky:

rezervy

dlhodobé zavazky

kratkodobé zavazky

bankové Uvery a vypomoci
Casové rozlisenie

Operativna evidencia — podsuivahové ucty:
drobny hmotny a nehmotny majetok
prenajaty majetok

majetok vo vypozicke

prisne zuctovatelné tlaciva
odpisané pohladavky

Skodové protokoly

Platova inventura zamestnancov.

SNENENENEN

SNENENENEN

Il. ZHODNOTENIE JEDNOTLIVYCH BODOV INVENTARIZACIE (sumy st uvadzané v €)

A. NeobeZny majetok

1. majetok
dlhodoby nehmotny dlhodoby hmotny dlhodoby finanény
Us 01 Us 02, US 03 Us 06
ZSk1.1.
prirastky
Ubytky
KZ k 31.12.

Inventarizaciou majetku neboli zistené Ziadne inventarizacné rozdiely. Inventuirne supisy suhlasia
so stavom uvedenym vo vykaze Sdvaha U¢. ROPO SFOV 1-01 a so stavom uvedenym v registri

majetku.

2. opravky k dlhodobému majetku

opravky k DNM
Us o7

opravky k DHM
Us 08

ZSk1.1.

prirastky

Ubytky

KZ k 31.12.

Inventarizaciou opravok neboli zistené Ziadne inventarizacné rozdiely. Inventuirne supisy suhlasia
so stavom uvedenym vo vykaze Suvaha U¢. ROPO SFOV 1-01 a so stavom uvedenym v registri

majetku.

3. opravné polozky k dlhodobému majetku

opravné polozky

opravné polozky

opravné polozky

k DNM k DHM k DFM
Ucet 091 Ucet 092 ucet 096
ZSk1.1.
prirastky
Ubytky
KZ k 31.12.

Inventarizaciou opravnych poloZiek neboli zistené Ziadne inventarizacné rozdiely. Inventurne

stpisy sthlasia so stavom uvedenym vo vykaze Stvaha U&. ROPO SFOV 1-01.




B. Obstaranie dlhodobého majetku

1. obstaranie majetku

obstaranie DNM
ucet 041

obstaranie DHM
Ucet 042

obstaranie DFM
Ucet 043

ZSk1.1.

prirastky

Ubytky

KZk31.12.

stavom uvedenym vo vykaze Stivaha U&. ROPO SFOV 1-01.

2. opravné polozky

opravné polozky
k nedokoncéenému
DNM ucet 093

opravné polozky
k nedokoncenému
DHM ucet 094

ZSk1.1.

Prirastky

Ubytky

KZk31.12.

stavom uvedenym vo vykaze Stivaha U¢. ROPO SFOV 1-01.

C. ObezZny majetok

Inventarizaciou neboli zistené Ziadne inventarizaéné rozdiely. Inventlrne supisy suhlasia so

Inventarizaciou neboli zistené Ziadne inventarizacné rozdiely. Inventlrne supisy suhlasia so

1. zasoby
materiélu’ potravin ) ostatné
ucet 112 AU ucet 112 AU
ZSk1.1.
prirastky
Ubytky
KZ k 31.12.

Inventarizaciou zasob neboli zistené Ziadne inventarizacné rozdiely. Inventurne supisy suhlasia so

stavom uvedenym vo vykaze Stvaha U¢. ROPO SFOV 1-01 a so stavom uvedenym v registri zasob.

2. zuctovanie medzi subjektami verejnej spravy

Ucet

Sumav €

351 — Zuctovanie odvodov prijmov RO do rozpoctu zriadovatela

355 — Zuctovanie transferov rozpoctu obce a VUC

357 — Ostatné zictovanie rozpoctu obce a VUC

359 — Zuctovanie transferov medzi subjektami verejnej spravy

Spolu

Inventariziciou zuctovacich vztahov nebol zisteny Ziadny inventarizacny rozdiel. Inventurne
stpisy suhlasia so stavom uvedenym vo vykaze Stvaha U¢. ROPO SFOV 1-01.




3. pohladavky

Ucet Sumav €

314 — Poskytnuté prevadzkové preddavky

315 — Ostatné pohladavky

318 - Pohladavky znedafiovych prijmov obci aVUC aRO
zriadenych obcou a VUC

319 — Pohladavky z dafiovych prijmov obci a VUC

378 — Iné pohladavky

Spolu
Inventarizaciou pohladdvok nebol zisteny Ziadny inventarizacny rozdiel. Inventurne supisy
sthlasia so stavom uvedenym vo vykaze Stvaha U¢. ROPO SFOV 1-01 a so stavom uvedenym

v analytickej evidencii pohladavok.

4. finanény majetok

Uget Sumav €
211 - Pokladnica
z toho : obecny urad
materska skola
213 - Ceniny
z toho : poStové znamky
kolky

stravné listky
221 — Bankové ucty
z toho:

a)/ zakladny beiny ucet
Banka, ¢.uctu:

b) Skolska jedalen

c) podnikatel'ska ¢innost

d) rezervny fond

e) socialny fond

261 - Peniaze na ceste

Spolu
Inventarizaciou finanéného majetku neboli zistené Ziadne inventarizacné rozdiely. Inventuirne

stpisy suhlasia so stavom uvedenym vo vykaze Stvaha U¢. ROPO SFOV 1-01.




5. poskytnuté navratné financné vypomoci

Ucet

Sumav €

271 — Poskytnuté navratné finanéné vypomoci subjektom v ramci
konsolidovaného celku

272 — Poskytnuté navratné finanéné vypomoci ostatnym subjektom
verejnej spravy

274 — Poskytnuté ndvratné finanéné vypomoci podnikatelskym
subjektom

275 — Poskytnuté navratné finanéné vypomoci ostatnym organizacidm

277 — Poskytnuté financné vypomoci fyzickym osobdm

Spolu

Inventarizaciou poskytnutych navratnych finanénych vypomoci

neboli zistené Ziadne

inventariza¢né rozdiely. Inventurne sUpisy sthlasia so stavom uvedenym vo vykaze Suvaha U¢.

ROPO SFOV 1-01.

D. Vlastné imanie

Ucet

Sumav €

414 — Ocenovacie rozdiely z precenenia majetku a zavazkov

415 — Ocenovacie rozdiely z kapitalovych ucastin

428 — Nevysporiadany vysledok hospodarenia min. rokov

710 — Ucet vysledku hospodérenia

Spolu

Inventarizaciou vlastného imania neboli zistené Ziadne inventariza¢né rozdiely. Inventudrne supisy

sthlasia so stavom uvedenym vo vykaze Stivaha U¢. ROPO SFOV 1-01.

E. Zavazky

1. rezervy

kratkodobé dlhodobé
ucet 323 ucet 451,459

ZSk1.1.

prirastky

Ubytky

KZ k 31.12.

Inventarizaciou rezerv neboli zistené Ziadne inventarizacné rozdiely. Inventurne supisy suhlasia so

stavom uvedenym vo vykaze Stivaha U¢. ROPO SFOV 1-01.

2. zuctovanie medzi subjektami verejnej spravy

Ucet

Sumav €

357 — Ostatné zi¢tovanie rozpoctu obce a VUC

359 — Zuctovanie transferov medzi subjektami verejnej spravy

Spolu

Inventariziciou zuctovacich vztahov nebol zisteny Ziadny inventarizaény rozdiel. Inventurne

stpisy suhlasia so stavom uvedenym vo vykaze Stvaha U¢. ROPO SFOV 1-01.



3. dlhodobé zavazky

Uget Sumav €
472 — Zavazky zo socidlneho fondu
474 — Zavazky z najmu
475 — DIhodobé prijaté preddavky
479 — Ostatné dlhodobé zavazky
Spolu
Inventarizaciou dlhodobych zdvazkov nebol zisteny Ziadny inventarizacny rozdiel. Inventurne
sUpisy suhlasia so stavom uvedenym vo vykaze Suvaha U& ROPO SFOV 1-01 a so stavom

uvedenym v analytickej evidencii zavazkov.

4. kratkodobé zavazky

Ucet Sumav €

321 — Doddvatelia

324 — Prijaté preddavky

325 — Ostatné zavazky

326 — Nevyfakturované dodavky

331 - Zamestnanci

333 — Ostatné zavazky voci zamestnancom

335 — Pohladavky voci zamestnancom

336 — Zuctovanie s orgdnmi soc. poistenia a zdrav. poist.

342 — Ostatné priame dane

372 — Transfery a ostatné zuctovanie so subjektami mimo verejnej spravy
379 — Iné zavazky

Spolu

Inventarizaciou kratkodobych zdvazkov nebol zisteny Ziadny inventarizacny rozdiel. Inventirne
sUpisy suhlasia so stavom uvedenym vo vykaze Suvaha U& ROPO SFOV 1-01 a so stavom

uvedenym v analytickej evidencii zavazkov.

5. bankové uvery a vypomoci
Uget Sumav €

231 — Kratkodobé bankové uvery

- Ucel:
461 - Bankové uvery

- Ucel:

- ucel:

273 - Prijaté ndvratné finanéné vypomoci od subjektov
verejnej spravy

Spolu

Inventarizaciou bankovych Uverov nebol zisteny Ziadny inventarizacny rozdiel. Inventdrne supisy
sthlasia so stavom uvedenym vo vykaze Stvaha U&. ROPO SFOV 1-01.




6. Casové rozliSenie nakladov a vynosov
Uget Sumav €
381 — Naklady buducich obdobi
382 — Komplexné naklady buducich obdobi
383 — Vydavky buducich obdobi
384 — Vynosy buddcich obdobi
385 — Prijmy buddcich obdobi
Spolu
Inventarizaciou Uctov ¢asového rozlisenia nebol zisteny Ziadny inventarizacny rozdiel. Inventdrne
stpisy sthlasia so stavom uvedenym vo vykaze Stivaha U&. ROPO SFOV 1-01.

F. Podsuvahové ucty

et - 752 Ucet - 753 Ucet - 754 Ucet - 755

O¢

Ucet - 751 U

ZSk1.1.

prirastky

Ubytky

Kz k 31.12.

Inventarizaciou podsuvahovych uctov nebol zisteny Ziadny inventariza¢ny rozdiel. Inventirne
supisy suhlasia so stavom uvedenym v analytickej evidencii.

G. Platova inventura zamestnancov

Ko e, sa uskutocnila dokladova inventura hrubych miezd zamestnancov.
Inventarizaciou platov nebol zisteny Ziadny inventarizaény rozdiel.

Ill. ZAVER

Inventarizacia majetku a zavazkov k ........ccccoenne. sa uskutocnila v zmysle zakona ¢.431/2002 Z. z.
o0 Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov. Za spravnost uvedenych Udajov zodpovedaju ¢Elenovia
inventariza¢nej komisie.

Za inventariza¢nu komisiu:
Funkcia Meno a priezvisko Podpisovy zdznam
predseda komisie

¢len komisie

¢len komisie

¢len komisie

V KIOKOCi, dN@ weeeecceeeeeeeeeeeeee

S vysledkami inventarizacie sthlasim — nesuhlasim.

Radoslav Hruska
starosta
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