Obec KLOKOC

Smernica ¢.1/2013
na zabezpecenie zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov /zakon o slobode
informacii/ a zakona ¢. 152/1998 Z. z. 0 staZnostiach

Schvalené na zasadnuti Obecného zastupitel’stva diia 13.12.2013
Cislo uznesenia Obecného zastupitel’stva : 47/2013



PRVA CAST
Ziakladné vymedzenia

Smernica vymedzuje podmienky, rozsah, postup zverejiiovania a spristupniovania informacii,
ktoré ma Obec Kloko¢ k dispozicii a ktoré ako ,,povinna osoba v zmysle zakona ¢. 211/2000
Z. 7. 0slobode informécii“ musi spristupnit, ako aj postupy pri podavani, prijimani,
evidovani, vybavovani a kontrole vybavovania staznosti fyzickych a pravnickych osob
v zmysle zakona ¢. 152/1998 Z. z. v podmienkach Obce Kloko¢.
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Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Kazda fyzickéd osoba alebo pravnickd osoba mdze poziadat’ o spristupnenie informacii,

ktoré ma Obec Klokoc¢ k dispozicii.

Informacie sa spristupiiuji bez preukézania pravneho, alebo iného dévodu alebo zaujmu,

pre ktory sa informécia poZaduje.

Povinnymi osobami st Obec Kloko¢ ako aj pravnické osoby zriadené alebo zalozené

Obcou Kloko¢.

Obec Kloko¢ a pravnické osoby zriadené alebo zalozené Obcou Kloko¢ podla § 2 zakona

¢. 152/1998 Z. z. o staznostiach prijimaju, eviduju, vybavuju a kontrolujii vybavovanie

staZnosti.

Staznost’ je podanie fyzickej alebo pravnickej osoby, ktorym:

a) sa domaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, pretoze doslo
Kk ich poruSeniu alebo ohrozeniu ¢innostou alebo ne¢innostou /d’alej len ,,Cinnost™/
organu verejnej spravy.

b) upozoriiuje na konkrétne nedostatky, najmd na porusSenie pravnych predpisov,
ktorych odstranenie si vyzaduje zasah organu verejnej spravy.

DRUHA CAST
Postupy pri podavani Ziadosti a saznosti a povinné informacie

Clanok 2
Sposoby zverejniovania informacii a podavania st’aznosti

Obec Kloko¢ zverejiiuje povinné informacie:
- na internetovej stranke obce www.klokoc.sk ,
- na uradnej tabuli obce — pred budovou Kultarneho domu,

Obec Kloko¢ spristupniuje informacie na zaklade ziadosti, a to spésobom uvedenym
Vv ziadosti, alebo dohodnutym spdsobom.

Obec Kloko¢ prijima tstne st'aznosti na Obecnom trade v Kloko¢i, u starostu obce , resp.
pisomné staZnosti na adrese: Obecny urad Kloko¢, ¢. 1, 96225 Kloko¢ .

O ustnej staznosti, ktor nemoZno vybavit' hned’ pri jej podani, sa vyhotovi pisomny
zaznam, ktory staZovatel precita a podpiSe. Na poZiadanie staZovatela sa mu moZze
vydat’ kopia zdznamu.



5)

6)

7)

Z pisomnej staznosti musi byt zrejmé, kto ju podéva. Musi teda obsahovat meno,
priezvisko, adresu fyzickej osoby alebo nazov a sidlo pravnickej osoby, predmet
staznosti a ¢oho sa stazovatel’ domaha.

Anonymna staznost’ je staznost, v ktorej stazovatel neuvadza svoje meno, priezvisko
a adresu /pravnicka osoba svoj nazov a sidlo/. Takato st'aznost’ sa vybavuje len vtedy, ak
obsahuje konkrétne udaje, ktoré nasvedcuju, ze bol poruseny pravny predpis.

Obecny urad v Klokoc¢i vedie centralnu evidenciu podanych staznosti oddelene od
ostatnych pisomnosti tak, aby poskytovala udaje potrebné na kontrolu vybavovania
st'aznosti.

Clanok 3
Povinné informacie podl’a § 5 zakona ¢. 211/2000

Informécie podl'a tohto ustanovenia sa zverejiuji sposobom umoziujicim hromadny pristup.
S1 to nasledovné informacie:
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Terminy a program schdodzi Obecného zastupitel'stva Obce Kloko€, jeho komisii,
zépisnice zo zasadnuti Obecného zastupitel’stva, jeho komisii.

Texty a ¢iselné udaje o predloZenych navrhoch rozpoctu obce, jeho zmien, vSeobecne
zdviznych nariadeniach obce — najmenej 15 dni pred zasadnutim Obecného
zastupitel'stva.

Texty a ¢iselné udaje o schvalenom rozpocte obce, jeho zmenach, vSeobecne zaviznych
nariadeniach obce a vnatornych smerniciach obce — do 15 dni po ich schvaleni.

Udaje o dochadzke poslancov Obecného zastupitel'stva na jeho schddzach a na schodzach
komisii pri obecnom zastupitel'stve - do 15 dni po skonceni kazdého zasadnutia OZ,
resp. komisie.

Uznesenia Obecného zastupitel'stva a vypisy o hlasovani poslancov po kazdej schodzi
0OZ, okrem pripadov tajného hlasovania a hlasovania na neverejnej schodzi.

Popis organizac¢nej Struktary Obecného uradu.

Popis organizacnej Struktury pravnickej osoby zaloZenej Obcou Klokoc¢, sposob jej
zriadenia, jej pravomoci a kompetencie.

Miesto, ¢as a spdsob, akym mozno ziskavat’ informdcie, informacie kde mozno podat’
ziadost’, navrh, podnet, staznost’ alebo iné podanie.

Miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sidneho preskimania
rozhodnutia povinnej osoby, vratane vyslovného uvedenia poZiadaviek, ktoré musia byt
splnené.

Postup, ktory musi Obec Kloko¢ dodrZiavat’ pri vybavovani vSetkych Ziadosti, navrhov
a inych podani, vratane prislusnych lehot, ktoré je potrebné dodrzat’.



11) Prehl'ad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk — podla ktorych Obec

Kloko¢ kond arozhoduje, alebo ktoré upravuji prava a povinnosti fyzickych osob
a pravnickych osdb vo vztahu k Obci Klokoc¢.

12) Sadzobnik poplatkov, ktoré Obec Kloko¢ vybera za spravne ukony a sadzobnik thrad za

spristupnovanie informacii.

13) Oznacenie nehnutelnej veci, vratane bytov a nebytovych priestorov a hnutelnej veci,
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ktorej nadobudacia cena bola vysSia ako 20-ndsobok minimalnej mzdy vo vlastnictve
Obce Kloko¢, ktoru obec previedla do vlastnictva alebo ktora presla do vlastnictva inej
osoby nez organu verejnej moci, ditum prevodu alebo prechodu vlastnictva a pravny
titul, ako aj informacie o osobnych tidajoch a inych identifika¢nych znakoch osob, ktoré
nadobudli tento majetok do vlastnictva.

Clanok 4
Poskytovanie informacii na Ziadost’

Vsetky ziadosti o spristupnenie informacii sa mézu podat’ na Obecny trad v Kloko¢i:
a.)pisomne - Vv kancelarii starostu obce alebo postou,

b.)Gstne — v kancelarii starostu obce,

c.)faxom — na ¢islo faxu : 045 5402880,

d.)elektronickou — e-mailovou postou na e-mailovej adrese  obecklokoc@stonline.sk.

Zo 7iadosti musi byt’ zrejmé, Ze je uréend Obci Klokoc¢, resp. pravnickej osobe, zaloZenej
alebo zriadenej obcou Kloko¢, meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno Ziadatel’a,
jeho adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informécii sa ziadost' tyka a aky spdsob
spristupnenia informacii Ziadatel’ navrhuje.

Evidenciu vSetkych Ziadosti vedie sekretariat starostu obce v oddelenej evidencii.
Evidencia ziadosti obsahuje datum podania ziadosti, obsah Ziadosti, adresu Ziadatela,
vybavenie ziadosti, opravny prostriedok.

O ziadostiach, ktoré sa prijimaju ustne, vyhotovi Obecny trad tradny zdznam, ktory musi
obsahovat’ nalezitosti podla ods. 3 tohto ¢lanku.

Ak je predmetom ziadosti informdacia, ktord uz bola zverejnena, Obecny urad bez
zbytocného odkladu, najneskor do 5 dni od podania Ziadosti ozndmi ziadatel'ovi, kde je
pozadovana informécia zverejnena.

Ak 7Ziadost' neobsahuje nalezitosti podla odseku 3 tohto ¢lanku, Obecny urad
bezodkladne pisomne vyzve Ziadatela, aby v lehote do 7 dni doplnil ziadost’. V pripade
ak ziadatel’ ziadost’ nedoplni, Ziadost’ sa odloZi.

TRETIA CAST
Postupy pri vybavovani Ziadosti na spristupnenie informacie
a staznosti
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Clanok 5:
Lehoty na vybavenie

Lehota na vybavenie Ziadosti o spristupnenie informacii zac¢ina plynit’ diom, kedy
bola ziadost’ doruc¢ena na Obecny trad.

Ziadost’ o spristupnenie informacii je Obecny trad povinny vybavit bez zbyto¢ného
odkladu, najneskoér do 7 pracovnych dni odo dia podania ziadosti, alebo odo dna
odstranenia nedostatkov ziadosti.

Ak zo zavaznych technickych dovodov neméze Obecny trad ziadost’ vybavit’ v lehote
podla odseku 2 tohto ¢lanku, moéze sa lehota predlzit’ o d’alSich 8 pracovnych dni,
priCom predlzenie lehoty oznami Ziadatel'ovi.

Lehota na preSetrenie a vybavenie st’aznosti je 30 dni odo dia, kedy bola staznost’
dorucena na Obecny urad.

Ak si vybavenie staznosti vyZaduje sucinnost’ iného organu verejnej spravy, fyzickej
osoby alebo pravnickej osoby, Obecny urad je povinny vybavit’ staznost’ najneskor 60
dni odo dna, kedy mu bola staznost’ dorucend. V pripadoch naro¢nych na preSetrenie
staznosti moze starosta obce predizit lehotu na jej vybavenie o daldich 30 dni.
O kazdom prediZeni lehoty na vybavenie a 0 dovodoch prediZenia je Obecny turad
povinny pisomne upovedomit’ stazovatel’a bez zbyto¢ného odkladu.

Clanok 6:
Vybavenie ziadosti, resp. st’aznosti

Vybavenie Ziadosti o spristupnenie informacii v stanovenom rozsahu a spdsobe
vyznaci Obecny trad v spise vo forme rozhodnutia. Proti tomuto rozhodnutiu nie je
mozné podat’ odvolanie.

Informécie sa spristupiiuji sposobom pozadovanym od ziadatel’a a to:
- Ustne,

- nahliadnutim do spisu, vratane moznosti si urobit’ odpis alebo vypis,
- odkopirovanim,

- faxom,

- postou — pisomnou,

- elektronickou posStou — e-mailom.

AK v lehote na vybavenie ziadosti Obecny urad neposkytol informaciu ¢i nevydal
rozhodnutie, md sa za to, Ze bolo vydané rozhodnutie, ktorym sa spristupnenie
informacie odmietlo. Za defi doru€enia rozhodnutia sa v tomto pripade povazuje treti
dent od uplynutia lehoty na vybavenie ziadosti.

Kazda st’aznost’, ktoru Obecny trad obdrzi musi byt preSetrena.

PreSetrovanie staznosti je €innost’, pri ktorej Obecny urad postupuje tak, aby zistil
skutoény stav veci ajeho sulad alebo rozpor spravnymi predpismi, Gc¢elnostou
a hospodarnost'ou plnenia tloh, osobu ktora zodpoveda za zistené nedostatky, ako aj
pri¢iny ich vzniku a $kodlivé nasledky.
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Stazovatel' je povinny spolupracovat’ s orgdnom, ktory staznost’ vybavuje, pripadne
presetruje, v rozsahu potrebnom na vybavenie staznosti.

Obecny urad vyhotovi o preSetreni staznosti zapisnicu, ktord musi obsahovat’:

- miesto a ¢as presetrenia predmetu st’aznosti,

- preukazané zistenia,

- datum vyhotovenia zapisnice,

- mena a vlastnoruéné podpisy 0sob, ktoré staznost’ presetrovali,

- mena a podpisy 0sob, ktorych sa zistenia dotykaju a ktoré boli oboznamené s obsahom
zapisnice,

- ak boli zistené nedostatky, v zapisnici sa urci, kto, akym spdsobom a v akej lehote
prijme opatrenia na odstranenie nedostatkov a pri¢in ich vzniku.

Vysledok presetrenia staznosti sa oznamuje stazovatel'ovi pisomne s odévodnenim, ¢i
je staznost’ opodstatnend alebo neopodstatnena.

V pripade, ze sa zistila opodstatnenost’ staznosti, uvedi sa v oznadmeni aj opatrenia
prijaté alebo vykonané na odstranenie zistenych nedostatkov. Ak predmet staznosti
nemozno presetrit, Obecny urad to bez zbyto¢ného odkladu oznami st'azovatel'ovi.

Staznost’ sa povazuje za vybavenu, ak bol stazovatel’ pisomne informovany o vysledku
preSetrenia staznosti a ak sa prijali opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov
a pri¢in ich vzniku. O Ustnej staznosti, ktora bola vybavend hned pri jej podani, sa
pisomné oznamenie nerobi.

STVRTA CAST
Osobitné ustanovenia

Clanok 7
Obmedzenie pristupu k informaciam

Ak je pozadovand informdcia v sulade s pravnymi predpismi oznacena ako Statne,
sluzobné, alebo danové tajomstvo, ku ktorym nema ziadatel opravneny pristup, Obecny
urad takuto informaciu nespristupni s odkazom na prisluSny pravny predpis.

Informacie, ktoré sa dotykaju osobnosti a sikromia fyzickej osoby, pisomnosti osobne;j
povahy, podobizne, obrazové a zvukové zdznamy tykajice sa fyzickej osoby, alebo jej
prejavov osobnej povahy a informacie o osobnych udajoch fyzickej osoby, ktoré st
spracované v informa¢nom systéme obce za podmienok stanovenych osobitnym
zakonom /zékon ¢. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych tidajov/ sa spristupnia, len ak to
stanovuje osobitny zakon alebo na zaklade predchadzajuceho pisomného suhlasu
dotknutej fyzickej osoby.

Clanok 8
Uhrada nakladov

Informacie sa spristupiiuju spravidla bezplatne, s vynimkou thrad, ktoré predstavuju
materidlové naklady spojené so zhotovenim kopii, so zadovazenim technickych nosi¢ov
a odoslanim informacie Ziadatel'ovi.
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Tieto uhrady st uvedené v sadzobniku poplatkov, uvedenych na tabuli Obecného uradu,
ako aj na internetovej stronke Obecného tradu. Ziadatel moéze uhradu nakladov
vykonat postovou poukazkou, bezhotovostnym prevodom na ucet obce, v hotovosti
Vv pokladni Obecného uradu.

Clanok 9
Kontrola spristupiiovania informacii a vybavovania st’aZnosti

Kontrolu spristupniovania informacii a prijimania, evidencie, preSetrovania,
vybavovania staznosti a plnenia opatreni prijatych na napravu podla tejto Smernice
vykonava v Obci Kloko¢ hlavny kontrolor obce.

Minimalne jedenkrat za rok predkladd Hlavny kontrolor Obce Kloko¢ spravu
0 vykonanych kontroldch podl'a tejto Smernice na zasadnutie Obecného zastupitel'stva
v Kloko¢i.
Clanok 10

Spolo¢né a zavere¢né ustanovenie
Tato Smernica bola schvalena na zasadnuti Obecného zastupitel'stva v Klokoc¢i dina
13.12.2013 uznesenim ¢. 47/2013
Smernica nadobuda uc¢innost od 1.1.2014

Touto Smernicou sa nerusi ani nepozmenuje ziadny iny vnitorny predpis Obecného
uradu.

Jozef Vybostok
starosta ohce



